UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA

REUNION ORDINARIA COMITE GESTION DOCUMENTAL

ACTA 001

FECHA: Pereira, 25 de febrero de 2004

HORA: 8:00 a 9:00 horas

LUGAR: Sala de Reuniones de la Secretaria General

ASISTENTES: Carlos Alfonso Zuluaga. Secretario General
Diana Patricia Jurado. Jefa Division de Sistemas
Felipe Vega Gonzalez. Director Control Interno
Bertha Lucia Arango. Coordinadora Gestién de Documentos

INVITADA: Ingeniera Victoria Eugenia Parra. Encargada de Desarrollo
Informatico para gestion documental

AUSENTES: Sonia Amparo Jaramillo. Representante Oficina de Planeacién
(Con justificacion)

ORDEN DEN DIA:

—_—

. Verificacion del quérum
2. Resolucion de firmas de correspondencia oficial

3. Modificacion de codigos de Series Documentales

4. Formulacidn de taller con secretarias

5. Proposiciones y varios
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DESARROLLO

1. La coordinadora de Gestién de Documentos presentd el orden del dia y el
comité lo aprobd.

Se definieron los niveles de la planta de personal que deben firmar documentos
oficiales en la Universidad, que para el caso especifico del sistema inforrmatico que
se viene desarrollando seran quienes “autoricen”. Son:

Presidente y Secretario de cada uno de los 6rganos de gobierno a saber:
Consejo Superior

Consejo Académico
Consejos de Facultad
Rector

Secretario General
Vicerrectores

Directores de Centro
Directores de Departamento
Directores de Programa
Coordinadores de Area
Coordinadores de programa
Jefes de Division

Jefes de Seccion

El Secretario General sefiald la importancia de incluir a los directores de proyectos
de operacion comercial quienes son responsables de la documentacidon que
generan. Se decidid definir su responsabilidad para una siguiente etapa del
proyecto informatico.

La Coordinadora de Gestién de Documentos pregunté si era importante diferenciar
las coordinaciones de los programas macro en los que estan incluidos, como
Bienestar Universitario, Biblioteca y Planeacion, entre otros, en la Tabla de
Retencion Documental. El Secretario General lo considera necesario, teniendo en
cuenta que todas las coordinaciones existentes en la Universidad estan
sustentadas en un acto administrativo que sefiala sus funciones.

2. La Ingeniera Victoria Eugenia Parra explico la necesidad de re.ormer los
codigos de series para estructurar el programa informético. El comité en pleno
aprobdé la mencionada reforma. La coordinadora de Gestion de Documentos se
comprometio a hacer llegar el documento en el que se sustenta esta reforma.



3. Se planted la necesidad de realizar taller con secretarias que permita la
apropiacion de los procesos archivisticos actuales en materia de programa
informatico y aplicacion de Tablas de Retencion Documental . El programa esta en
estudio por parte del equipo de trabajo de Gestion de Documentos y se enviara
oportunamente a los integrantes del comité.

La Jefa de la Division de Sistemas con el apoyo del Jefe de Control internc
manifestd su interés de que la socializacion y capacitacion se realice también a
nivel de jefes. La propuesta es acogida por el comité.

A las 9:00 horas y sin que se hubiese presentado ninguna proposicidon o punto
distinto a tratar en varios, se dio por terminada la reunion.

CONVOCATORIA: Préxima reunion miércoles 27 de abril a las 8:00 horas

CARL ALFONSO ZULUAGA B-IjRTHA JUCiA ARANGO
Presi e Secretaria

Anexos: Dos ( 2 folio)
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