UNIVERSIDAD TENOLOGICA DE PEREIRA Pég.
ACTA DE REUNION NOMERO 1 3

COMITE GESTION DOCUMENTAL

112200-0300-05

Fecha:4-10-2007 Lugar:Oficina Gestiéon de Documentos
Hora de inicio: 15:10 Hora de finalizacion: 15:32

Objetivo de la reunion . Verificar la necesidad de hacer claridad en la numeracion
de Resulociones de Rectoria y Contratos que se encuentra duplicada

Presidente: Carlos Alfonso Zuluaga Arango. Secretario General

Asistentes: Sandra Yamile Calvo Catano: R_epresentante Control Interno
Diana Patricia Jurado Ramirez. Jefa Divisién Sistemas

Invitada: Oiga Olivia Alvarez de Valencia

Ausente: Andrea del Pilar Cortés Vaquiro. Representante Planeacion

Secretaria: Bertha Lucia Arango Thomas

DESARROLLO DE LA REUNION:

1. Temas a tratar

1,1
1,2
1,3
1.4
15

Verficacién del Quorum

Numeracién Contratos

Cultura utilizacion del aplicativo
Aprobacion Manual Gestion Documental
Proposiciones y varios

2. Desarrollo de los temas

2,1

2,2

2,3

24

2,5

A las 15:10 de la tarde se verificé el quorum, se comunicaron los temas y se dio inicio
ala reunioén.

Sobre la repeticion numérica de Contratos y Resoluciones de Rectoria plandeada por
la coordinadora de Gestién de Documentos y explicada por la gestora encargada, el
Secretario General planted la posibilidad de anteponer una letra "C" a los Contratos,con
el fin de evitar cualquier confusién con respecto de las demas dispocisiones legales.

La propuesta fue avalada por la jefe de Sistemas en cuanto a las condiciones del
programa informatico para realizarlo y fue acogida por el grupo.

La coordinadora de Gestién de Documentos dio a conocer una conclusiéon de estudio
reciente realizado desde su dependencia: la gran mayoria de los jefes requieren de
una copia fisica de cada comunicacion interna para recordar que existe el apiicativo.

Se acordd enviar recordatorios permanentemente a los jefes de tal manera que revisar
el aplicativo se les convierta en una necesidad inpostergable.

El Secretario General indagé sobre la posibilidad de ingresar al aplicativo une vez se
pone en funcionamiento-el equipo de cada oficina. La jefe de Sistema aclaré que ia
Intranet ain no se encuentra lista para esto, pero es algo que se tiene previsito como
‘un aspecto relevante de la identidad institucional.

El comité en pleno acordé que, previa verificacion de correcciones propuestas por el
comité al Manual de Gestion Documental, se aprueba por unanimidad.

La jefe de la Division de Sistemas solicité a la coordinadora de Gestion de Documentos
proyectar la administracion de las historias, tanto laborales como académicas en forma
digital. El Secretario General observé que se trata de un procedimiento absolutamente
viable.
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Anexos:

TAREAS PENDIENTES/COMPROMISOS/POLITICAS

. =
Descripcion de la tarea Responsable echa de

Seguiriiento
entrega '

Modificacion del Sistema de Olga Olivia Alvarez

codigo alfabético Jurado Ramirez 2007 especificacion de "Contratos” para
confusion.

Observaciones:

Enviar a:

Firmas /\

Presi e Secretaria \

El software empleado nv acepto le..
radicacion de contratos afiadiendo Ramos / Diana Palrica 15 de octubre de|codificacion. La busqueda deberd I

ara la
ia

~rla
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