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Pereira, 01 de enero de 2025


	PARA:
	Digitar el destinatario de la comunicación

	DE:
	Digitar el nombre de la dependencia productora

	ASUNTO:
	Digitar el tema principal




Cordial Saludo


Redacte el contenido de la circular, utilizando un lenguaje claro, respetuoso y preciso.











Atentamente,




NOMBRE Y APELLIDO de la persona autorizada para la firma
Cargo del firmante
Nombre de la dependencia, programa o facultad

Elaboró: Nombre de la persona que redacto la comunicación
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