

FACULTAD / PROGRAMA / DEPENDENCIA
OFICIO INTERNO


01-1122-01


Pereira, 01 de enero de 2025


Señor. Señora. Señores. Doctor. Doctora.
NOMBRES Y APELLIDOS
Cargo
RAZÓN SOCIAL DEL DESTINATARIO (Si es el caso)
Dirección completa (Si es el caso)
Correo electrónico (Si es el caso)
Ciudad


Asunto: Describa de forma abreviada el tema de la comunicación.


Cordial Saludo


Redacte el contenido del oficio, utilizando un lenguaje claro, respetuoso y preciso











Atentamente,




NOMBRE Y APELLIDO de la persona autorizada para la firma
Cargo del firmante
Nombre de la dependencia, programa o facultad

Elaboró: Nombre de la persona que redacto la comunicación
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