Cordial saludo:
 
Por medio de la presente me permito enviarles el cronograma de reporte final del PDI en los tres niveles de gestión con corte 31 de diciembre de 2019, para realizar el cierre definitivo del mismo a quien no alcanzaron a reportar o los que deben complementar los reportes. 
 
Es importante que al ser este el último reporte del año, se tenga en cuenta que los resultados presentados deben ser el consolidado y deberá recoger los principales resultados obtenidos en la vigencia en los tres niveles de gestión, dado que dichos reportes son los insumos para la elaboración del informe de la Audiencia Pública de rendición de cuentas. 
 
[bookmark: _GoBack]Igualmente se recomienda dejar listos los soportes de una manera organizada y clara dentro del SIGER, para el proceso de rendición de la cuenta ante entes de control y procesos de auditoria.
 
	Actividad
	Fecha de reporte

	Reporte a nivel de proyectos y planes operativos
	Del 03 al 6 de febrero de 2020

	Reporte a nivel de objetivos y componentes
	Del 03 al 10 de febrero de 2020

	Cierre del sistema
	10 de febrero de 2020 (6:00 pm)

	Envió de reporte de calidad de información y apertura del sistema
	11 de febrero de 2020

	Cierre del sistema con ajustes
	13 de febrero de 2020 (6:00 pm)


 
Nota: En el caso de que algún responsable de objetivo y componente requiera reportar en el mismo tiempo que proyectos y planes operativos favor notificar mediante correo electrónico, para abrir el SIGER. 

Es importante recordar que este reporte debe realizarse en el sistema de información, el cual puede accederse desde la página del PDI http://www.utp.edu.co/pdi/, de igual manera en la sección de noticias de esta página podrá encontrar el instructivo de diligenciamiento http://www.utp.edu.co/pdi/noticias/capacitacion-sistema-de-gestion-siges.html. 

Nota: Se recomienda usar el explorador Chrome para ingresar al sistema. 

En caso de tener alguna inquietud sobre el sistema de información favor comunicarse con el Ingeniero Leonardo Evelio Gaviria ext. 7345 y frente al reporte con los profesionales Julián Andrés Valencia ext. 7130 o a Viviana Marcela Carmona ext. 7315.


 Cordialmente,

