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INSTRUCTIVO BASICO
“SISTEMA INSTITUCIONAL DE ESTADISTICAS E INDICADORES DE LA UTP”

El presente instructivo basico tiene como objetivo principal ayudar a las personas que estan
consultando informacién en el Sistema Institucional de Estadisticas e Indicadores de la Universidad
Tecnoldgica de Pereira a través de la herramienta Bl Publisher Enterprise; plataforma en la cual se
encuentran publicadas actualmente las estadisticas e indicadores institucionales de los ultimos
afos.

Nota: se recomienda para una mejor navegabilidad y vista de los grdficos utilizar el Mozilla Firefox.

COMO ACCEDER AL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ESTADISTICAS E INDICADORES

Al momento de dar clic sobre alguno de los reportes, el sistema lo enviara a una pagina web de
Autenticacidon como la siguiente:
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Autenticacion

Idioma: Espafiol

Introduzca su Usuario
y Contraseiia.
Usuario:

El usuario es el mismo del correo
electrénico de la UTP sin
@uip_edu.co

Contrasefia:

Si usted es docente, la clave es 1a
misma del portal docente

[[JAvisarme antes de abrir sesion en
otros sitios.

[ INICIAR SESION | [ LMPIAR |

Por razones de seguridad, por favor cierre la sesion y cierre su
navegador web cuando haya terminado de acceder a los
servicios que requieren autenticacion.

Universidad Tecnolégica de Pereira
Si usted hace parte de la comunidad universitaria de la UTP y cuenta con un correo electrénico
activo, puede iniciar sesion diligenciando sus datos. En caso de ser una persona externa a la UTP y
no tener correo electrénico de la universidad, puede ingresar diligenciando los siguientes datos:

Usuario: invitado
Contrasena: invitado
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SOBRE LA INFORMACION DE LOS REPORTES

Los reportes que se encuentran publicados en esta plataforma son dinamicos y constan de
pestafias, graficas, tablas, listas desplegables, entre otros; en este sentido es importante conocer
las siguientes secciones:
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TABLA RESUMEN
PROGRAMAS ACADEMICOS OFRECIDOS Y NO OFRECIDOS

Ofrecido No ofrecido TOTAL
Técnica 2 1 3
Pregrado Tecnoldgica 12 1 13
Profesional 27 [ 33 6
Maestria 32 5 37
Posgrado Especializacidn 12 1 13
Doctorado 5 0 5
TOTAL 90 14 104

1. Pestaiias:

Cuando se encuentre en algun reporte, debe estar pendiente a las pestafias que aparecen en la
parte superior del mismo, ya que encontrara informacién complementaria a la que se muestra en
el reporte activo. Para este ejemplo, puede apreciar 4 pestafias que contienen informacién sobre
resumen de programas, programas ofrecidos, programas acreditados y programas segun tipo.

2. Menu interactivo:
Contiene diferentes opciones por medio de las cuales se pueden realizar las siguientes acciones:

. ] | refrescar la pagina web activa, en caso de haber realizado varios filtros y se desee
volver a cargar la informacion inicial de la misma o por fallos del sistema.
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° il modo de visualizar la pagina web, contiene diferentes opciones para ver el reporte
(Interactiva, Excel, PowerPoint, PDF, HTML, RTF), se recomienda dejar la opciéon por
defecto “Interactiva” ya que en otros formatos se pierde la funcionalidad del sistema.

. = lista de opciones, la mas destacada de ellas es la opcion de “Exportar >” la cual
permite descargar en su computador el reporte en los formatos soportados (Excel,
PowerPoint, PDF, HTML, RTF). Para mayor informacion de cdmo exportar un reporte,
puede consultar en este mismo manual en la seccibn “COMO EXPORTAR LA
INFORMACION”.

. @ opcién de ayuda, esta opcién la trae por defecto el Bl Publisher Enterprise y se
encuentra en inglés.

3. Titulo del reporte:

Contiene el nombre del reporte activo y el tema al cual pertenece el mismo, en este caso el tema
es el “BOLETIN ESTADISTICO” y el reporte hace referencia al “RESUMEN DE PROGRAMAS
ACADEMICOS”, lo anterior permite a la persona que esta interactuando con el sistema, saber en
qué tema estd trabajando y usar de manera tranquila la informacién alli consignada.

4. Parametros de busqueda:

Este campo le da interactividad al sistema y permite al usuario seleccionar entre diferentes
opciones para realizar la busqueda deseada. Cuando se encuentre navegando en los diferentes
reportes, se encontrara con varios parametros de busqueda con diferentes opciones como
Programas Académicos, Facultad, Periodo, entre otros. Para el caso se puede apreciar en el
ejemplo el pardmetro con la opcién “ANO”.

5. Grafico interactivo:

Muestra mediante un grafico (torta, barras, lineas, entre otros), las estadisticas seleccionadas
segun los parametros ingresados y el reporte activo. Muchos de los graficos son dinamicos y
cambian al momento de seleccionar algun valor del reporte, sea por medio de tablas u otros
graficos contenidos en el mismo.

6. Tabla interactiva:

Muestra mediante una tabla de datos, las estadisticas seleccionadas seglin los parametros
ingresados y el reporte activo. Muchas de las tablas son dinamicas y sus valores cambian al
momento de seleccionar algin valor del reporte, sea por medio de graficos u otras tablas
contenidas en el mismo.
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COMO EXPORTAR LA INFORMACION

La plataforma permite exportar los informes a varios formatos como lo son Excel, PowerPoint,
PDF, HTML, RTF, segun el usuario lo requiera. Para ello debe realizar los siguientes pasos:

Paso 1:
Abrir el reporte a exportar, para el ejemplo se toma el reporte “RESUMEN PROGRAMAS
ACADEMICOS”.
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TABLA RESUMEN
PROGRAMAS ACADEMICOS OFRECIDOS Y NO OFRECIDOS

Ofrecido No ofrecido TOTAL
Téanica 2 1 3
Pregrado Tecnoldgica 12 1 13
Profesional 7 6 33
Maestria 32 5 37
Posgrado Especializacidn 12 1 13 -
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Paso 2:
Identifique al lado derecho, en la parte superior de la pantalla el siguiente menu de opciones:

'F de clic en la tercera opcién como se muestra a continuacion.

Paso 3:

Seleccione la opcién “Exportar >”, apareceran los diferentes formatos.
programa Tnicio | Catdlogo | [ Nuevo » Bs Abrir~ | Conectado como johne v
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Paso 4:
Elija el formato en el que desee descargar el reporte y de clic sobre él.
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Paso 5:
Guarde el archivo en su computador.

programa Tnicio | Catdlogo | [ Nuevo + BS Abrir~ | Conectado como johne v
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Nota: los pasos son los mismos para exportar a cualquier formato, la diferencia radica al momento
de la eleccidon del usuario del tipo de formato en que desea descargar el archivo.
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