iones

de Relac
Internacionales (ORI)

icina

of




Guia Intercambio
Académico Virtual

'I Ap Ilcaclonala
convocatorla

%‘ 1.1Permanecer atento a la convocatoria

¢ Permanece atento a las publicaciones en redes sociales y en la pdgina web de la universidad.

¢ Antes del cierre de la convocatorig, se llevardn a cabo sesiones informativas, es importante
asistir y participar.

1.2 Investigacion y seleccion de universidades

e Consulta el documento proporcionado en la convocatoria, el cual incluird los programas para
participar de la movilidad virtual y un listado de las asignaturas ofertadas. Podras matricular
hasta 3 asignaturas.

¢ La convocatoria virtual incluye programas como CCYK, PILA Virtual, eMOVIES e INILATmov, entre
otros. El procedimiento de aplicacion varia segin el programa.

e Consulta en el documento de la convocatoria los programas y sus asignaturas ofertados y
sigue las instrucciones especificas de cada uno.

e Recuerda que es obligatorio que completes el formulario adjunto en el documento de la
convocatoria, para poder hacer efectiva la aplicacion.

Recuerda estar atento a tu correo electrénico. La oficina de relaciones internacionales te
enviard la confirmacion de la recepcion de tu aplicacion.
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2 Seleccion, postulacion
y aceptacion

ﬁm 2.1Evaluacién y seleccion

¢ La Oficina de Relaciones Internacionales te informaréd por medio de correo electrénico la
viabilidad para iniciar el proceso de postulacion con la [ES destino o si debes participar en un
proceso adicional de seleccion.

&>
@ 2.2 Preparar documentos

¢ Una vez obtengas el visto bueno para iniciar el proceso, recibirds por correo electrénico las
instrucciones junto con una lista de los documentos requeridos por la IES destino, para la
nominacion.

¢ Sube estos documentos a una carpeta compartida que estard a tu nombre.

2.4 Recepcion carta de aceptacion

e Estar pendiente y hacer seguimiento del envio de la carta de aceptacion por parte de la
IES destino, una vez recibas este documento debes subirlo a la carpeta compartida.
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3 Preparacion para la
movilidad

"”. 3.1 Asistencia a la reunion de orientacion

¢ Recibiras la programacion detallada a través del correo electronico. Es fundamental
participar en la sesion de preparacion para tu movilidad virtual.

3.2Firma de la carta de compromiso

e Debes firmar una carta de compromiso, la cual es un requisito obligatorio para participar en el
programa de movilidad virtual. Esta carta asegura que te comprometes a cumplir con las
normas y actividades del programa, aceptar los plazos establecidos, y asumir tus
responsabilidades académicas

% 3.3 Asignaturas con pre requisitos

¢ Sidentro de las asignaturas que vas a cursar en tu movilidad virtual, alguna requiere pre
requisito debes acordar con la Direccidon del Programa la forma de acreditar las
materias, previo a la recepcion oficial de notas de la institucion donde se realizd el
intercambio

e Debes solicitar por el portal estudiantil en las fechas establecidas en el calendario
académico, los permisos respectivos.

¢ Nota: La aprobacion de esta solicitud estd a criterio Gnicamente de la facultad.
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4 Durante la movilidad

4.1 Induccion IES destino

¢ Recibirds un correo de confirmacion con los detalles de acceso y las fechas de inicio del
programa.

¢ Sigue las instrucciones proporcionadas en el correo para acceder a la plataforma virtual
de la institucion de destino.

e Participa en cualquier sesion de induccion o bienvenida organizada por la institucion de
destino para conocer a los coordinadores y otros estudiantes

4.2 Desarrollo de la movilidad virtual

e Durante tu participacion en el programa de movilidad virtual, es importante que realices un
seguimiento continuo y cumplas con todas las evaluaciones.

\ﬁg 4.3 Gestion Académica y Apoyo Institucional

Cancelacion de Asignaturas en la IES Destino:

e En caso de necesitar cancelar alguna asignatura en la institucion de destino, deberds
acatar la normatividad de dicha institucion.

e Solicita autorizacion de la direccion del programa, con copia a la Oficina de Relaciones
Internacionales (ORI).

Solicitud de Apoyo Institucional:

e Si enfrentas situaciones psicolégicas, emocionales, u otras circunstancias que
consideres pertinentes, reporta estas situaciones al correo relint@utp.edu.co para
gestionar el apoyo institucional correspondiente
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5 Seguimientoy
finalizacion

5.1 Gestion de notas

e Las notas oficiales serdn reportadas por la Oficina de Relaciones Internacionales
(ORI) al programa una vez recibidas desde la IES destino. No se aceptardn notas
enviadas directamente por el estudiante.

e El programa revisard y evaluard las notas, luego las enviard a Admisiones,
Registro y Control Académico para realizar las acreditaciones correspondientes.

e En caso de no aprobar alguna asignatura en la IES destino, deberds reportar las
dificultades experimentadas durante tu movilidad. Estas materias no se
acreditardn ni afectardn tu promedio académico y deberdn ser cursadas en la
IES de origen al regresar.

Realiza un informe detallado sobre tu experiencia de movilidad. Sube este
informe a tu carpeta en Google Drive que esta a tu nombre.

Programas de movilidad virtual
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