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'I Ap Ilcaclonala
convocatorla

@ 1.1 Permanecer atento a la convocatoria

¢ Permanece atento a las publicaciones en redes sociales y en la pdgina web de la universidad.

¢ Antes del cierre de la convocatorig, se llevardn a cabo sesiones informativas, es importante
asistir y participar.

“ 1.2 Investigacion y seleccion de universidades
\

¢ Consulta el documento proporcionado en la convocatoria, el cual incluird un listado de paises
y universidades con las que tenemos convenios.

 Identifica la universidad que te interesa y evalla el programa académico de tu interés junto
con el plan de estudios para seleccionar las asignaturas que desees cursar.

¢ Puedes elegir una segunda opcién de universidad.

* Accede al formulario de aplicacion disponible en la convocatoria.

¢ Adjunta una carta de motivacion dirigida a la Oficina de Relaciones Internacionales, explicando
tus razones para realizar el intercambio. Debe ir firmada.

e Adjunta una carta de compromiso financiero, firmada por quien se responsabilizard de cubrir
los gastos de la movilidad, incluyendo sus datos de contacto.

mk 1.4 Confirmacién de recepcién de aplicacion

¢ Una vez enviada tu aplicacion, recibirés una confirmacion de recepcion por parte de la Oficina
de Relaciones Internacionales a través del correo electronico. Por favor, asegirate de recibir y
revisar este correo.
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https://docs.google.com/document/d/11lVCowvrZavvjcKMqz69p460r8u5GRH5/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://www.instagram.com/oriutp/?hl=es
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z Seleccion, postulacion
y aceptacion

ﬁm 2.1Evaluacion y seleccion

¢ La Oficina de Relaciones Internacionales te informard por medio de correo electronico la
viabilidad para iniciar el proceso de postulacion con la IES destino o si debes participar en un
proceso adicional de seleccion.

S
% 2.2 Preparar documentos

¢ Una vez obtengas el visto bueno para iniciar el proceso, recibirds por correo electrénico las
instrucciones junto con una lista de los documentos requeridos por la IES destino, para la
nominacion.

¢ Sube estos documentos a una carpeta compartida que estard a tu nombre.

-2 2.3 Proceso de postulacion

¢ Sila postulacion es directa, recibir@s un correo electrénico con el paso a paso a segulir.

e Si la postulacion es realizada por la ORI, deberés estar atento al proceso y a la
confirmacién de tu postulacion.

.

Pad 2.4 Recepcion carta de aceptacién

e Estar pendiente y hacer seguimiento del envio de la carta de aceptacion por parte de la
IES destino, una vez recibas este documento debes subirlo a la carpeta compartida.

A Y P
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3 Preparacion para la movilidad

% 3.1 Asistencia a la sesion de orientacion
Recibirds la programacion detallada a través del correo electronico. Es fundamental participar

activamente en las sesiones de orientacion integral y preparacion para la movilidad.

3.2 Proceso migratorio

e Verifica si el pais de destino requiere visa o permiso de ingreso. Gestiona los trdmites consulares segln
las leyes del pais vy, si necesitas una carta de presentacion, solicitala mediante este formulario . Si no
requieres visa, revisa los requisitos de ingreso en |os sitios oficiales de embajadas y consulados.

3.3 Proceso financiero
e En caso de existir la posibilidad de recibir apoyo econémico por parte de la UTP, el estudiante debe

completar los documentos requeridos, como un pagaré en blanco, carta de instrucciones,
certificado de matricula y carta bancaria, siguiendo las indicaciones de la Oficina de Relaciones

Internacionales.

Q‘J@ 3.4 Sseguro médico internacional
Es obligatorio contar con un seguro médico internacional que cubra la totalidad de su estancia en el
extranjero, el seguro debe incluir:

« Asistencia médica en caso de enfermedad  Cobertura por COVID-19.

¢ Cumplimiento de los requisitos exigidos por

0 accidente. RIS -
» Repatriacion sanitaria y finebre. la universidad de destino.

@ 3.5 Gestion del alojamiento

¢ La UTP no gestiona alojamiento en el pais de destino. Consulta con la universidad de destino opciones
como residencias, casas de familia o apartamentos. Antes de viajar, confirma tu alojamiento v, si te
hospedards con un amigo o familiar, obtén una carta de invitacion segn los requisitos migratorios.

,’A 3.6 Documentacion a remitir antes del viaje
Debes subir a la carpeta de drive compartida antes del vigje los siguientes documentos.

* ltinerario de viaje : e Formato de Responsabilidad Civil firmado y con huella
* Seguro Médico Internacional « Carta de compromiso Movilidad UTP

* Visa (Si aplica)

3.7 Matricula financiera y académica
e Paga la matricula segdn el calendario académico. Si necesitas cursar una asignatura durante la
movilidad, solicita autorizacion a través de lazos@utp.edu.co. El programa evaluard la viabilidad y
notificard a Registro y Control con copia a Relaciones Internacionales.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfu6EsuAixGbKbeSj8y35ZWBHOEEoyaodiqDXbnG75G3a15rg/viewform
https://drive.google.com/file/d/1YKNFfkOsm3LpJxaQ3R_kR3hX2hC9Jh5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1YKNFfkOsm3LpJxaQ3R_kR3hX2hC9Jh5L/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1MBVbKXIY4cWBhhDqOB5FmAHhyQ_vb5ea/edit?usp=sharing&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
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4 Durante la movilidad

@ v 4.1Alpresentarse ante las autoridades migratorias

nn % del pais de destino

Debes llevar impresos la carta de aceptacion de la universidad de destino, el seguro médico
internacional, el comprobante de alojamiento (reserva de hotel o carta de invitacién que cumpla
requisitos migratorios), el pasaporte vigente por al menos 6 meses después de la salida, la visa de
estudiante si aplica y el boleto de ida y vuelta.

= .
i%.} 4.2 Enviar formato de llegada

Una vez te encuentres en la institucion de destino deberds remitir el formato el Certificado de
Matricula en Institucién de Destino, este documento es necesario para el desembolso del apoyo
econémico en caso de que aplique.

4.3 Matricula Académica

¢ Matricula en cero créditos: La ORI reportard a Registro y Control que el estudiante estd en movilidad
para ajustar la matricula a cero créditos.

¢ Matricula académica definitiva: Si cursa asignaturas diferentes a las aprobadas, debe solicitar
autorizacion al Comité Curricular y Consejo de Facultad. Se recomienda obtener los contenidos de
las materias cursadas en la universidad de destino.

¢ Materias con prerrequisito: Debe acordar con la Direccion del Programa como acreditarlas y
solicitar permisos en las fechas establecidas en el portal estudiantil. La aprobacion depende de la
facultad.

¢ Cancelacion de asignaturas: Si cancela materias en la IES destino, debe seguir su normativa y
solicitar autorizacion a la Direccion del Programa con copia a ORL.

¢ Apoyo institucional: Puede reportar situaciones psicolégicas o emocionales a relint@utp.edu.co
para recibir apoyo.

¢ Prérroga de movilidad: Para extender la movilidad, debe solicitarla dentro de las fechas de
convocatoria, con carta de motivacion. También debe consultar en la universidad de destino los
plazos y documentos requeridos.

[E%| 4.4 Enviar formato de llegada

L}
En caso de existir la posibilidad de recibir apoyo econémico por parte de la UTP, el estudiante
debera diligenciar los documentos requeridos: Un pagaré en blanco, carta de instrucciones,
certificado de matricula en la institucion de destino y carta bancarig, siguiendo las instrucciones
de la Oficina de Relaciones Internacionales.
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https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1x_kmE67Tn6HUywIc-kBUvYCm9kDNeYUU/edit?usp=drive_link&ouid=104037856631053033240&rtpof=true&sd=true
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5 Seguimientoy
finalizacion

@ 5.1 Mantener contacto

Permanece en contacto con la Oficina de Relaciones Internacionales a través del
correo electrénico durante tu estancia en el extranjero.

\\ﬁ\ 5.2 Al finalizar la movilidad

Al finalizar la movilidad, regresa al pais y sube a la carpeta de Drive el informe
de movilidad, detallando aspectos académicos, culturales, logisticos y de la vida
cotidiana.

5.3 Acreditacion de notas y

verificacion

¢ La Oficina de Relaciones Internacionales enviard el certificado de notas de la
Universidad de Destino a la Direccion del programa para su acreditacion
correspondiente.

e Verifica la acreditacion de las asignaturas cursadas con tu programa
académico.

Este documento ha sido creado como una guia para estudiantes de la UTP interesados en conocer el proceso de
movilidad académica. Esta version se considera una prueba piloto y estd sujeta a posibles cambios y actualizaciones.
Se recomienda estar atento a futuras revisiones que puedan reflejar ajustes basados en actualizaciones de los
procedimientos de movilidad.
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