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RESOLUCION 1334 DEL 20 DE ABRIL DE 2016

Reglamentacion de Comisiones de Servicios y Apoyos
Economicos.

RESOLUCION 4986 DEL 07 DE JULIO)DE 2025

Por medio de la cual se fijan las escalas de vidticos, apoyos
economicos, gastos de movilidad y transporte.
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RESOLUCION 1334 DEL 20 DE ABRIL DE 2016

' LB ), c15ilad
Capitulo I, Articulo Il - Definiciones

-' Tecnoldgica
' de Pereira

( Capitulo I, Articulo 1l = Campo de aplicacién

@ Los servidores publicos (Docentes Planta — Administrativos Planta)

Comision de servicios

@ Docentes y administrativos transitorios

@ Ocasionales de proyectos

@ Ocasionales Investigadores

Miembros del Consejo Superior que tengan la calidad de servidores
publicos o docentes transitorios de la Universidad

/Es aquella situacion administrativa por medio de la cual se \

autoriza a los servidores publicos, a los docentes y
administrativos transitorios ejercer temporalmente labores
propias del cargo o actividad en un lugar diferente a la sede
habitual de trabajo, cumplir con misiones especiales
conferidas por autoridad competente, asistir a reuniones,
capacitaciones, conferencias, seminarios, encuentros,
coloquios, congresos, pasantias, visitas de observacion u
otras actividades de interés institucional que se relacionen con
el ramo en que presta sus servicios. En el caso de los docentes
\se contemplan las actividades cientificas y tecnoldgicas.

e o
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RESOLUCION 1334 DEL 20 DE ABRIL DE 2016

' LB ), c15ilad
Capitulo I, Articulo Il - Definiciones

-' Tecnoldgica
' de Pereira

Apoyo Economico _ Capitulo I, Articulo Il = Campo de aplicacion

Docentes hora catedra

\ 4

Contratistas, siempre y cuando sea pactado en el respectivo
contrato, orden de servicio o convenio.

(Corresponde a recursos economicos otorgados a los\
colaboradores de la Universidad que no son
servidores publicos, ni docentes o administrativos
transitorios para cubrir los gastos requeridos para -<
atender actividades de interés institucional que se
relacionen con el ramo en que prestan sus servicios,
pueden contemplar ademds gastos de movilidad,

Invitados: Aquella persona que presta sus servicios ad-honorem
para la Universidad en actividades de interés Universitario.

Evaluadores, directores, jurados de tesis.

QOUOOOO

\transporte e inscripcion. ) Docentes de Posgrados
Miembros del Consejo Superior Universitario
\—
Gastos de inscripcion o matricula
4

[Es el compromiso econémico asumido por la Universidad :
para cubrir total o parcialmente el costo de la inscripcion o C7
matricula de un evento de interés institucional. En aquellos /ﬂ
casos en que la Universidad no cancele de manera directa el ﬁy

costo total del evento el participante, previa autorizacion,

cancelard el costo de inscripciones y matricula siendo objeto ‘
de reembolso posterior. J
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' AL | ersidad

J ' 'Tecnolégi(a
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. . . (EI ordenador del gasto debera presentar dicha\
Tiempos para solicitud solicitud al equipo de vidticos y apoyos
econémicos minimo con ocho (8) dias habiles
de antelacion cuando sea dentro del territorio
nacional y quince (15) dias habiles en el caso de
Q)s apoyos econdmicos internacionales. J

(EI Ordenador del gasto debera verificar ID
disponibilidad presupuestal que garantice la
existencia de recursos para atender los
gastos por ellos ordenados antes del envio

de la solicitud.
\_ _J

A‘
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IPOS ae comisiones o apoyos economicos ==
Funciones o .
. s . . Reunién Formacion ( Invitacién Internacional \

Gestion oficial Visita « Ponencia

Salida de campo e Pasantia

Docencia e Cursos

SalidaAcadémica e Taller

. Simposio
. Congreso

\' Seminario J

Gastos relacionados Comision y Apoyos economicos

Viaticos o - .
2D0V0 Transporte Movilidad Inscripcion
econémico . ,
Art XIX liquidacidn de gastos de inscripcidn y matriculas
El pago del valor de inscripcién o matricula serd cancelado
Con base en 5 de manera directa por la Universidad a la entidad que ofrece
Escala Nacional o s ('I_'otalo Aeropuertos Total — P - . ;
e Parcial) el servicio; en caso de no ser viable dicho pago de manera
Internaciona directa, serd entregado el valor correspondiente al
comisionado.
El servicio de alojamiento puede ser contratado
Conbaseenel Zona Rural
Tipo de Terrestre (Tabla de (Diferente a taxis o Parcial
Vinculacién ST ) buses)

M . RESOLUCION 1334 DEL 20 DE ABRILDE 2016 il ‘
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Nacionales
RANGO DE SALARIO BASEDE | Pemoctando (3 _ _ Comisiones y Apoyos Economicos
= . . . Mayor a 60 Km Sin Menaor a 60 Km sin
LIQUIDACION cualquier distancia) Pernoctar Hasta: tar Hasta: .
= - Hasta: ALECTnESTS | LA ssn rians Internacionales
$0 $1,791,760 §162510 $81255 548753 RAN%?E ?_E}fj‘?é':‘g:gNBASE VIATICOS DIARIOS (Délares Estadounidenses) Hasta:
$1,791,761 $ 2,815,579 $222,099 $ 111,050 $ 66,630 .
Centro América, El Caribe, E;;and;:’sé Ug ;:I? ! Europa, Asica,
§2,815,580 $ 3,759,796 $269.483 $134742 $80,845 De A Surameérica, excepto Brasil, S Oceania, México
) ) - Brasil, Africay )
$3,759,797 $4,768,793 $313,570 $ 156,785 $94,071 Chile, Argentina, PuertoRico | ~p " "o y Argentina
$4,768,794 $ 5,759,304 $360,077 $ 180,039 $ 108,023 $0 $1,791,760 Hasta 80 Hasta 100 Hasta 140
$ 5,759,305 $ 8,685,901 $406416 $ 203,208 $121925| | $1,791,761 | $2,815,579 Hasta 110 Hasta 150 Hasta 220
$ 8,685,902 12,139,897 $493654 $ 246,827 5148096 | $2.815,580 | $3,759,796 Hasta 140 Hasta 200 Hasta 300
$12,139,898 | § 14,414,441 $ 665,941 $332971 5199782| | $3.759,797 | $4.768,793 Hasta 150 Hasta 210 Hasta 320
$14414442 | $17,744713 $ 865,711 $ 432,856 §259,713| | $4T68.734 | $5753,304 Hasla 160 Hasta 240 Hasta 350
$17,744714 | $21,456,759 $1.047.162 §523,581 5314149 | $5759.305 | $8,685,901 Hasta 170 Hasta 250 Hasta 360
$21.456,760 | Enadelante $1233.192 561659 5360058 | 685902 | $12,139,897 Hasta 180 Hasta 260 Hasta 370
$12,139,898 | § 14,414,441 Hasta 200 Hasta 265 Hasta 380
$ 14,414,442 | $17,744713 Hasta 270 Hasta 315 Hasta 445
$ 17,744,714 | § 21,456,759 Hasta 350 Hasta 390 Hasta 510
$ 21,456,760 | En adelante Hasta 440 Hasta 500 Hasta 640

M & RESOLUCION 4986 DEL 07 DE JULIODE2025: ‘
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Consideraciones importantes al momento de liquidar los viaticos o apoyo econémico

a % HASTA A
DESCRIPCION LIQUIDAR Dias de desplazamiento Internacionales
El dia antes del evento hasta el 100% del valor del 100% Circular No. 06-132-15 Gestion de
viatico correspondiente ° Talento Humano
E! ’dfa después del <.event0 hasta 50% del valor del 50% DESTINO MAXIMO
viatico correspondiente
Cuando el organizador del evento o la actividad Africa 3 dias
. 50%
reconozca gastos de Alojamiento
Cuando la Universidad tenga convenios de alojamiento América (Vuelos directos o con una ;
en los lugares donde se realizara el evento o la 50% escala) 1dia
actividad y asuma los gastos de alojamiento
América (Vuelos con dos o mas ,
2 dias
escalas)
Asia 3 dias
Europa 2 dias
Oceania 3 dias

v & RESOLUCION 4986 DEL 07 DE JULIO'DE 2025 _aa ‘



Viaticos Planta, Transitorios y Ocasionales de proyectos

Valor del viatico diario no puede ser
inferior al valor correspondiente
al tercer nivel establecido ni
superior al octavo nivel.

Docentes Catedraticos y Contratistas

No puede superar el sexto nivel y no ser
inferior al tercer nivel

Se otorga teniendo en cuenta la
proyeccion del valor del pago mensual.

Calculo Proyecciéon mensual:
(Valor total del contrato/total dias contratados)x30

)~
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RANGO EE}?]T;:::ENBASE 0 G;T:::ﬁ;i:.r::ia] Mayor a 60 Km Si-n Menor a €0 Km si.n

o A Hasta: Pernoctar Hasta: pernoctar Hasta:
$0 $1,791,760 $162,510 $81,255 $48,753
$1,791,761 $2,815,579 $222,0%9 $ 111,050 $ 66,630
| §2,815,580 $ 3,759,796 $269 483 $134,742 $ BD,BAQ
$O7TTST | s47e8T | Salasn|  Simim|  $sA07
‘_$4,ﬂ?'94_ _ §5759304 |  §360077) $180,039| _5108,023
l_$ 5,759,305 _$B,_635,ﬂ N imwﬁ L _$£u,2ﬂ_ I $L21 925
Sesssn | STafeser | SAmEM| _SoE| _STED]
g | Swmngn | seo| _smomi| s
$14,414,442 $17,744713 $ 865,711 $ 432,856 $259,713
$17,744,714 $ 21,456,759 $1,047,162 $ 523,581 $314,149
$ 21,456,760 En adelante $1,233192 $ 616,596 $369,958

M & RESOLUCION 4986 DEL 07 DE JULIODE2025: e ‘
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economico

osgraaos

e aon | csnsa st sz | werrsonsn
De A Hacta: Pernoctar Hasta: pernoctar Hasta:
s0 $1.791,760 $162,510 581255 $26753
$1,791,761 $2,815,579 $222.09 § 711050 5
$ 2,815,580 $3,759,796 269483 $1371 ST
$3,759.797 $4,768,793 5313570 $156.785 S
$4,768,794 $5,759,304 360077 $78003 S5
Articulo Noveno $ 5,759,305 $ 8,685,901 $ 406,416 $203,208 $12195
“Fijar los Apoyos Econémicos ... SesmEa | sfesw | Sawes|  Sama| 510w
hasta el valor correspondiente _ R R = T I A 3
al OCTAVO NIVEL...” $14414442 | $17,744713 $ 865711 523265 SR
$17,744714 | §21,456,759 $1,047,162 $ 523,581 $314.149
$ 21,456,760 En adelante $1233,192 361659 $359950

v M. RESOLUCION 4986 DEL 07 DE JULIODE2025: ‘




"A' Universidad | caction
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economico

Invitados, Evaluadores, directores, jurados de tesis y docentes de Posgrados

o’
Excepcion
P P RANGO DE SALARIO BASE DE Pernoctando (a " -
(ARTICU LO NOVENO, PARAGRAFO | \ LIQUIDACION cualquier dim,:cia} Mayor a 60 Km Sin |  Menor a 60 Km sin
7 . . Pernoctar Hasta: pernoctar Hasta:
Se podra otorgar un mayor valor al establecido en el presente De A Hasta:
articulo siempre y cuando se certifique por la entidad en la $0 $ 1,791,760 $162,510 $81.235 $48,753
que labora el beneficiario su asignacién bdsica mensual o se $ 1,791,761 $2815,579 $222,099 $ 111,050 $ 66,630
remita el correspondiente desprendible de némina, caso en $ 2,815,580 $ 3,759,796 $269483 $134.742 80,845
el que se aplicara el valor diario de acuerdo con su $ 3,759,797 $4,768,793 $313,570 $1%6.785 $ 94,071
. .y $ 4,768,794 $ 5,759,304 $ 360,077 % 180,039 % 108,023
asignacion.
$ 5,759,305 $ 8,685,901 $ 406,416 $203,208 121,925
\ j $ 8,685,902 $12,139,897 $ 493,654 $ 246,827 $ 148,096
i ., L. $ 12,139,898 $ 14,414,441 $ 665,941 $332,971 199,782
Rango de ASIgna?lf)n baSICa $ 14,414,442 $17,744,713 $ 865,711 $ 432 856 £259,713
mensual Certlflcada. $ 17,744,714 $ 21,456,759 $1,047,162 $ 523,581 $314,149
$ 21,456,760 En adelante $1,233,192 $ 616,596 £ 369,958
Tener en cuenta
+¢ En el formato de solicitud de Apoyo Econémico se debe seleccionar el tipo de vinculacién
| segln corresponda con certificado Laboral o desprendible de ndmina.
‘ +¢ En la proyeccion mensual se debe registrar la asignacion basica mensual del beneficiario.

*»* En el correo de solicitud se debe anexar el certificado laboral.

RESOLUCION 4986 DEL 07 DE JULIODE2025° N ‘
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RAN%% ?_ﬁ}ﬁfé‘:g:gfﬁs's VIATICOS DIARIOS (Délares Estadounidenses) Hasta:
Invitados Internacionales = _ Estados Unidos, _
Centro America, El Caribe, . _ Europa, Asica,
- ; Canada, Chile, e
De A Surameérica, excepto Brasil, i Oceania, México
_ ) _ Brasil, Africay )
Chile, Argentina, Puerto Rico Puerto Rico y Argentina
ARTICULO NOVENO PARAGRAFO II: Para el caso dA s $ 1791760 R Fiaca 100 Fcta 140
los Invitados Internacionales se podra otorgar un $1.791.761 | 32815579 Hasta 110 Hasta 150 Hasta 220
mayor  valor (dia) al establecido en el presente $2,815,580 | $3,759,796 Hasta 140 Hasta 200 Hasta 300
articulo, siempre y cuando no supere el maximo nivel i —
de la tabla para comisiones de servicio SITES,TIT | § 4768798 Hasta 130 Hasta 210 Hasta 320
. . - ) $4,768,794 | $ 5,759,304 Hasta 160 Hasta 240 Hasta 350
Internacionales con destino a Suramérica contenida
, . 9 5,759,305 | $ 8,685,901 Hasta 170 Hasta 250 Hasta 360
en el articulo primero de la presente resolucién, y se s $
cuente con la autorizacion del Rector, previa $8,685902 | $12,139,897 Hasta 180 Hasta 260 Hasta 370
recomendacién del Consejo de Facultad; y exista la $12,139,898 | $14.414,441 Hpstg 200 Hasta 265 fiasta 360
disponibilidad presupuestal correspondiente. $14,414,442 | $17.744,713 Hasta 270 Hasta 315 Hasta 445
K j $17,744,714 | § 21,456,759 Hasta 350 Hasta 390 Hasta 510
"' 21,456,760 | En adelante Hasta 440 Hasta 500 Hasta 640
GESTION FINANCIERA VC:::‘: 134:“9
OTORGAMIENTO DE APOYOS ECONOMICOS Fecha 14/07/2025

Por medio de la cual se ordena un pago para apoyo econémice
Tener en cuenta: ELRECTOR

o Nl . .. DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA
‘.’ Dlllgencla r Ia SOI Icltu d e n eI formato "En uso de sus facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas por el Estatuto General y Resolucion de Rectoria N*1334 del 20 de abril de 2016, Por medio de la cual se reglamenta la

comisién de servicios y el reconocimiento de apoyos econdmicos en Ia Universidad Tecnolégica de Pereira’,

134'F09 Que en No. L] dd/mm/aa a nombre de ] Documento de identidad a
se establece

Que en el mencionado se establece como obligacién el reconocimiento de gastos de apoyo econémico requeridos

para atender actividades de interés institucional.

‘ MUMERQ DE APOYO ECONOMICO:T |

FECHA: 1

[ INFORMACION PERSONAL

M & RESOLUCION 4986 DEL 07 DE JULIODE2025:
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[ ==

Econdmico Nacional

134-F09 Formato de solicitud de Apoyo
Econdmico Internacional

134-F10 Formato de solicitud de Apoyo https://gestionfinanciera.utp.edu.co/sin-

categoria/viaticos-y-apoyos/

Aspectos importantes a tener en cuenta para el proceso en Gestion de Presupuesto

Creacion de Tercero

v eracion d
s Paral@@e® e, eadoenel

& Solicitar la ogea |
y e Gestion Con e |
?a solicitud de Apoyo EconO

—

e o

Generacion del Registro
Presupuestal

neracio en 10s »
comprom\SOS (o, 50\0 58 frami \
es 1on
rdenadores ¥ \a comis!
\
gi la fecha d‘j" n iciado; de
ono



https://gestionfinanciera.utp.edu.co/sin-categoria/viaticos-y-apoyos/

A Gestion
Tecnoléglca Financiera

"A Universidad
de Pereira

Transporte Aéreo

* La Universidad gestiona la contratacién de Suministro de tiquetes aéreos con Algunas agencias de viajes.
* Elservicio de cotizacion y reserva del tiquete aéreo es brindado por el Punto de Reservas Aéreas de la Universidad PRA adscrito a la
Facultad de Ciencias Ambientales.

Cuando no se cuente con contrato de
suministro de tiquetes aéreos vigente, se
podra reconocer hasta el 100% del valor del
tiquete de acuerdo con la cotizacién dada por
la agencia o aerolinea que prestara el servicio.

Si la Universidad cuenta con contrato de suministro de tiquetes aéreos pero el
ordenador del gasto establece apoyar con un porcentaje del valor del tiquete para
ser entregado directamente al beneficiario, este valor no podréd exceder el valor de la
cotizacion dada por el punto de reservas. ADJUNTAR la cotizacidn a la solicitud.

Transporte Terrestre

Distancia en recorrido Terrestre
(Ida y regreso) Hasta
¢+ Objeto del Apoyo: Desde
Hasta 100 Km $ 53,000 qué ciudad se desplaza?.
Entre 101 Kmy 210 Km
Y $ 95,000 % Ladistanciaen Km puede
Entre 211 Km'y 300 Km $ 137 000 ser consultada en google
' maps.

Mas de 500 Km $ 221.000
M A RESOLUCION 4986 DEL 07 DE JULIO)DE 2025 N ‘
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Ciudad Hasta
Medellin (Aeropuerto José Maria Cordoba —Rionegro) | $ 95,000

Movilidad aeropuertos

Bucaramanga $ 37,000
Barranquilla % 37,000
Pasto $ 53,000

Otros aeropuertos fuera del perimetro urbano, hasta % 37,000

Para el desplazamiento a zonas rurales que

requieran un transporte no convencional o no se
cuente con la informacidn de precios del mercado, el
ordenador del gasto deberd indicar el valor a otorgar
y la justificacion del mismo

Movilidad zona rurales

= Y
M & RESOLUCION 4986 DEL 07 DE JULIODE 2025
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GRACIAS

Vidaticos y Apoyos Economicos
Gestion Financiera
Edificio N2 1A-103

viaticosyapoyos@utp.edu.co
Cindy Tatiana Garcia Ext 7305
Juliana Andrea Gomez Ext 7775
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