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RESOLUCION 1334 DEL 20 DE ABRIL DE 2016

Reglamentacion de Comisiones de Servicios y Apoyos Economicos

RESOLUCION 4023 DEL 09 DE ABRIL DE 2024

Se fijan las escalas de vidticos, apoyos economicos, gastos de
movilidad y transporte
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RESOLUCION 1334 DEL 20 DE ABRIL DE 2016
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Capitulo I, Articulo Il - Definiciones

-' Tecnoldgica
' de Pereira

Capitulo I, Articulo Il = Campo de aplicaciéon

@ Los servidores publicos (Docentes Planta — Administrativos Planta)

Comision de servicios &

@ Docentes y administrativos transitorios

@ Miembros del Consejo Superior que tengan la calidad de servidores
publicos o docentes transitorios de la Universidad

\ 4

ﬂ aquella situacion administrativa por medio de la cual se \

autoriza a los servidores publicos, a los docentes y
administrativos transitorios ejercer temporalmente labores
propias del cargo o actividad en un lugar diferente a la sede
habitual de trabajo, cumplir con misiones especiales
conferidas por autoridad competente, asistir a reuniones,
capacitaciones, conferencias, seminarios, encuentros,
coloquios, congresos, pasantias, visitas de observacion u
otras actividades de interés institucional que se relacionen con
el ramo en que presta sus servicios. En el caso de los docentes

Qcontemp/an las actividades cientificas y tecnoldgicas. /

e o
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Capitulo I, Articulo Il - Definiciones
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Apoyo Economico _ Capitulo I, Articulo Il — Campo de aplicacion

Docentes hora catedra

\ 4

Contratistas, siempre y cuando sea pactado en el respectivo
contrato, orden de servicio o convenio.

(Corresponde a recursos economicos otorgados a /os\
colaboradores de la Universidad que no son
servidores publicos, ni docentes o administrativos
transitorios para cubrir los gastos requeridos para -<
atender actividades de interés institucional que se
relacionen con el ramo en que prestan sus servicios,
pueden contemplar ademds gastos de movilidad,

Invitados: Aquella persona que presta sus servicios ad-honorem
para la Universidad en actividades de interés Universitario.

Evaluadores, directores, jurados de tesis.

QOOOWOO

\transporte e inscripcion. ) Docentes de Posgrados
Miembros del Consejo Superior Universitario
\—
Gastos de inscripcion o matricula
4

[Es el compromiso econédmico asumido por la Universidad :
para cubrir total o parcialmente el costo de la inscripcion o C7
matricula de un evento de interés institucional. En aquellos /ﬂ
casos en que la Universidad no cancele de manera directa el ﬁy

costo total del evento el participante, previa autorizacion,

cancelard el costo de inscripciones y matricula siendo objeto ‘
de reembolso posterior. J
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. . . GI ordenador del gasto debera presentar dicha\
TlempOS para solicitud solicitud al equipo de vidticos y apoyos

econdmicos con ocho (8) dias habiles de
antelacion cuando sea dentro del territorio
nacional y quince (15) dias habiles en el caso de
KIOS apoyos econdmicos internacionales. J

(EI Ordenador _del gasto debera verificar ID
disponibilidad presupuestal que garantice la
existencia de recursos para atender los
gastos por ellos ordenados antes del envio

de la solicitud.
\_ _J

A‘
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IPOS ae comisiones o apoyos economicos =
Funciones o .
. s . . Reunion Formacion ( Invitacién Internacional \

Gestion oficial Visita « Ponencia

Salida de campo e Pasantia

Docencia e« Cursos

SalidaAcadémica e Taller

. Simposio
. Congreso

\' Seminario J

Gastos relacionados Comision y Apoyos econdémicos

Viaticos o - .
3D0V0 Transporte Movilidad Inscripcion
econdmico . ,
Art XIX liquidacion de gastos de inscripcion y matriculas
El pago del valor de inscripcién o matricula sera cancelado
Con base en Aéreo (Total o de manera directa por la Universidad a la entidad que ofrece
Escala Nacional o Parcial) Aeropuertos USE] el servicio; en caso de no ser viable dicho pago de manera
IntEEeE] directa, serd entregado el valor correspondiente al
comisionado.
El servicio de alojamiento puede ser contratado
Conbaseenel Zona Rural
Tipo de Terrestre (T.abla de (Diferente a taxis o Parcial
Vinculacién distancias) buses)

M . RESOLUCION 1334 DEL 20 DE ABRILDE 2016 il ‘
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Nacionales
Comisiones y Apoyos Economicos
RANGO DE SALARIO BASEDE | Pernoctando (a
LIQUIDACION ot dis: ) Mayor a 60 Kim Sin | Menor a 80 Km sin .
cualquier distancia) | ‘o ctar Hasta: |  pemnoctar Hasta: Internacionales
De A Hasta:
RANGO DE SALARIO BASE
s0 $1,674,542 $151878 £ 75,039 S 45,563 : .
1 ! DE LIQUIDACION VIATICOS DIARIOS (Délares Estadounidenses) Hasta:
$1,674,543 $2,631,382 207 569 5 103,785 562,271 i
! ! ! ! Centro América, El Caribe, E;a nzodzug;‘:zs’ Europa, Asica,
52,631,383 53,513,828 $251853 $ 125027 % 75,556 De A Suramérica, excepto Brasil, . Africa;r Oceania, México
$3,513,829 $ 4,456,815 203056 $ 146,528 $ 87,917 Chils, Argentina, PusoRice| o, 0 Rico FETE
54,456,816 55,382 527 $336520 £ 168,260 £ 100,956 s0 $1674,542 Hasta 80 Hasta 100 Hasta 140
§ 5,382,528 $ 8,117,664 £370828 £ 189,914 £ 113,948 51,674,543 $2,631,382 Hasta 110 Hasta 150 Hasta 220
$8,117,665 $11,345,698 $461358 S 230,679 S 138,407 $2,631,383 $ 3,513,828 Hasta 140 Hasta 200 Hasta 300
$3,513,829 $ 4,456,815 Hasta 150 Hasta 210 Hasta 320
$11,345,689 $13,471,440 $622374 £ 311,187 S 186,712
$ 4,456,816 $5,382,527 Hasta 160 Hasta 240 Hasta 350
$13,471,841 $ 16,583,843 $809,075 S 404,538 $242723
$5,382,528 | $8,117,664 Hasta 170 Hasta 250 Hasta 260
$16,583,004 20,053,045 $ 9784856 % 438,323 $ 23,5687 $8,117,665 | $11,345,698 Hasta 180 Hasta 260 Hasta 370
$20,053,048 En adelante 51152515 5576258 535,755 $11,345699 | $13,471,440 Hasta 200 Hasta 265 Hasta 380
$13471,441 | 516,583,843 Hasta 270 Hasta 315 Hasta 445
$16,583,844 | § 20,053,045 Hasta 250 Hasta 290 Hasta 510
$20,053,046 | En adelante Hasta 440 Hasta 500 Hasta 640

Bt 4. ResOLUCION 4023 DELO9 DE ABRILDE 2028 ‘
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Consideraciones importantes al momento de liquidar los viaticos o apoyo econémico

< % HASTA A

DESCRIPCION LIQUIDAR Dias de desplazamiento Internacionales
El dia antes del evento hasta el 100% del valor del 100% Circular No. 06-132-15 Gestion de
viatico correspondiente ° Talento Humano
E! ’dfa después del <.event0 hasta 50% del valor del 50% DESTINO MAXIMO
viatico correspondiente
Cuando el organizador del evento o la actividad 50% Africa 3 dias
reconozca gastos de Alojamiento
Cuando la Universidad tenga convenios de alojamiento América (Vuelos directos o con una .
en los lugares donde se realizara el evento o la 50% escala) 1dia
actividad y asuma los gastos de alojamiento

América (Vuelos con dos o mas

2 dias

escalas)
Asia 3 dias
Europa 2 dias
Oceania 3 dias

B 4. REsOLUCION 4023 DEL 09 DE ABRILDE 2024 il ‘



Viaticos Planta, Transitorios y Ocasionales de proyectos

Valor del viatico diario no puede ser
inferior al valor correspondiente
al tercer nivel establecido.
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RANGO DE SALARIO BASE DE

Pernoctando (a

Mayor a 60 Km Sin | Menor a 60 Km sin
LIQUIDACION jer distancia) [ Y
Q s i o Pernoctar Hasta: pernoctar Hasta:
De A Hasta:
S50 51,674,542 $151,878 $ 75,939 545563
Docentes Catedraticos y ontratistas
$1,674,543 52,631,382 $ 207,569 $ 103,785 $62,271
e e T e
szenws | sasaezs | saussy| _ sumer] _ _ s155%)
$3,513,829 54,456,815 $ 293,056 $ 146,528 587,917
No puede superar el sexto nivel y ho ser 54,456,816 55,382,527 $ 336,520 $ 168,260 $100,956
inferior al tercer nivel $5382528 | $8,117,664 $ 379,828 $ 189,914 $113,948
$8,117,665 | §11,345698 T 5461,38|  $230679|  $138407
$ 11,345,699 $13,471,440 $622,374 $ 311,187 $186,712
13,471,441 $16,583,843 % B09,075 $ 404,538 $242,723
Se otorga teniendo en cuenta la $16,583,844 | $20,053,045 $ 978,656 $ 480,328 $ 293,507
proyeccion del valor del pago mensual. $ 20,053,046 En adelante $1,152,515 $ 576,258 $ 345,755

Calculo Proyeccion mensual:
(Valor total del contrato/total dias contratados)x30

B 4 ResOLUCION 4023 DEL 09 DE ABRILDE2024: A ‘




"A' Universidad | ¢estién
Tecnolégica | p: .
J f e Perctrn Financiera

economico

Invitados, Evaluadores,

RANGO ?IEQ?JT;:;:?NBASE OF cu:fqr:::t::;d;rf; a) Mayor a 60 Km Sin | Menor a 60 Km sin
= A Hasta: Pernoctar Hasta: pernoctar Hasta:
S0 51,674,542 $ 151,878 $ 75,939 § 45563
51,674,543 52,631,382 § 207,569 $ 103,785 562271
52,631,383 $3,513.828 $ 251,853 $ 125,927 $ 75,556
$3,513,829 54,456,815 $ 293,056 $ 146,528 587,917
§ 4,456,816 55,382,527 $ 336,520 % 168,260 $100,956
Articulo Noveno $5,382,528 58,117,664 § 370,828 % 169,914 $113,948
”Fijar IOS Apoyos Econémicos $8,117,665 $11,345,698 $ 461,358 § 230,679 $13Bﬂ
hasta el valor correspondiente _ [ssse0 | s1sariaso ___sepJ4| o sanar) 8186717
al OCTAVO NIVEL...” 513,471,441 516,583,843 $ 809,075 5 404,538 $242723
$ 16,583,844 $ 20,053,045 $ 978,656 $489,328 $293,507
$ 20,053,046 En adelante $1,152,515 $ 576,258 $ 345,755

e o REsOLUCION 4023 DEL 09 DE ABRILDE 2024 A ‘
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Invitados, Evaluadores, directores, jurados de tesis y docentes de Posgrados
Excepcion

( \ RANGO DE SALARIOBASEDE | pemoctando (a . :
ARTICULO NOVENO, PARAGRAFO | LIQUIDACION cuakquier distancia) | WeYOr & 60Km Sin | - Menor a 60 Km sin
Pernoctar Hasta: pernoctar Hasta:
Se podra otorgar un mayor valor al establecido en el presente De A Hash:
articulo siempre y cuando se certifique por la entidad en la 0 $1,674,542 $ 151,678 $75,939 $45,563
que labora el beneficiario su asignacion basica mensual o se $1,674,543 $2,631,382 $ 207,569 $ 103,785 $ 62,271
remita el correspondiente desprendible de ndmina, caso en $2,631,383 $3,513,828 $ 251,853 $ 125,927 $ 75,556
el que se aplicard el valor diario de acuerdo con su $3,513,829 $4,456,815 $ 293,056 $ 146,528 $ 87,917
asignacion. $4,456,816 $5,382,527 $ 336,520 $ 168,260 $100.956
\ J $5382528 | $8,117664 $ 379,828 $ 189,914 $113,048
$8,117,665 | $11,345698 $ 461,358 $ 230,679 $138,407
Rango de Asignacion basica $11,345699 | $13,471440 $ 622,374 $ 311,187 $186,712
mensual certificada. $13,471,441 | $16,583843 $ 809,075 $ 404,538 $242,723
$16,583,844 | $20,053045 $ 978,656 $ 489,328 $ 293,507
$20,053,046 | Enadelante $1,152,515 $ 576,258 $345,755
Tener en cuenta
/ +¢ En el formato de solicitud de Apoyo Econdémico se debe seleccionar el tipo de vinculacién
| segun corresponda con certificado Laboral o desprendible de ndmina.
‘ ¢ En la proyeccion mensual se debe registrar la asignacion basica mensual del beneficiario.

*»* En el correo de solicitud se debe anexar el certificado laboral.

RESOLUCION' 4023 DEL 09 DE ABRIL'DE 2024 A ‘
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InVltadOS InternaC'onaIes RANGO DE SALARIO BASE VIATICOS DIARIOS (Délares Estadounidenses) Hasta:
DE LIQUIDACION
Centro América, El Caribe, Estados Unu.ios, Europa, Asica,

X . Canada, Chile, i
, , De A Suramérica, excepto Brasil, Brasil. Afri Oceania, México

ARTICULO NOVENO PARAGRAFO IlI: Para el caso de Chile, Argentina, Puerto Rico ;”S' - F'l‘_""”’ y Argentina

A ) , uer ico
los Invitados Int’ernaaonales sg podra otorgar un $0 $ 167450 Feto 80 Hasm 100 e 120
mayor valor (dia) al establecido en el presente $1674540 | $2p313%2 Hasm 110 Hasm 150 Hasm 220
articulo, siempre y cuando no supere el maximo nivel 32031383 | $ 3535028 T— TP T
de la tabla para comisiones de servicio $3,513,829 | S4456,815 Hasta 150 Hasta 210 Hasta 320
Internacionales con destino a Suramérica contenida $4456816 | S 5382527 Hasta 160 Hasta 240 Hasta 350
en el articulo primero de la presente resolucion, y se $5382528 | S8.117.664 Hast 170 Hasta 250 Hasta 360
cuente con la autorizacion del Rector, previa $8,117,665 | S 11,345,698 Hasta 180 Hasta 260 Hasta 370
recomendacion del Consejo de Facultad; y exista la $11.345699 | S 13,471,440 Hasta 200 Hasta 265 Hasta 380
disponibilidad presupuestal correspondiente. $13471441 | § 16,583,843 Hasta 270 Hasta 315 Hasta 445
k j | 16,583,844 | S 20,053,045 Hasta 350 Hasta 390 | Hasta 510 |
520,053,046 | En adelante Hasta 440 Hasta 500 Hasta 640
Codigo 134-F0%
GESTION FINANCIERA Version 5
OTORGAMIENTO DE APOYOS ECONOMICOS Fecha 15/04/2024
Pagina 1

Tener en cuenta:
+»+ Diligenciar la solicitud en el formato
134-F09

Por medio de la cual se ordena un pago para apoyo econdémico
EL RECTOR
DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA
"En uso de sus facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas por el Estatuto General y Resolucion de Rectoria N°1334 del 20 de abril de 2016, Por medio de la

cual se reglamenta la comision de servicios y el reconocimiento de apoyos economicos en la Universidad Tecnologica de Pereira”,
Que en No. ] dd/mm/aa

a nombre de 1] Documento de identidad o

se establece

Que en el mencionado se establece como obligacion el reconocimiento de gastos de apoyo economico requeridos

para atender actividades de interés institucional

M 4. RESOLUCION 4023 DEL 09 DE ABRILDE 2024 A
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Econdmico Nacional

134-F09 Formato de solicitud de Apoyo
Econdmico Internacional

134-F10 Formato de solicitud de Apoyo https://gestionfinanciera.utp.edu.co/sin-

categoria/viaticos-y-apoyos/

Aspectos importantes a tener en cuenta para el proceso en Gestion de Presupuesto

Creacion de Tercero

: eracion d
s Paral@@e® e, eadoenel \

& Solicitar la ogea ’
) e Gestion Con i ‘
?a solicitud de Apoyo Econ

—

e o

Generacion del Registro
Presupuestal

neraC‘O iore 10S
R e adqu! ftan
compfom‘sos A ato, sblo se ™ \
gdenadores ¥ comision
f ha de Nl ‘l o, de
gl \a fec j 101200,
ono



https://gestionfinanciera.utp.edu.co/sin-categoria/viaticos-y-apoyos/
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ransporte

Transporte Aéreo

¢ La Universidad gestiona la contratacién de Suministro de tiquetes aéreos con Algunas agencias de viajes.
* Elservicio de cotizacion y reserva del tiquete aéreo es brindado por el Punto de Reservas Aéreas de la Universidad PRA adscrito a la
Facultad de Ciencias Ambientales.

Cuando no se cuente con contrato de
suministro de tiquetes aéreos vigente, se
podra reconocer hasta el 100% del valor del
tiquete de acuerdo con la cotizacién dada por
la agencia o aerolinea que prestara el servicio.

Si la Universidad cuenta con contrato de suministro de tiquetes aéreos pero el
ordenador del gasto establece apoyar con un porcentaje del valor del tiquete para
ser entregado directamente al beneficiario, este valor no podréd exceder el valor de la
cotizacion dada por el punto de reservas. ADJUNTAR la cotizacidn a la solicitud.

Transporte Terrestre

Distancia en recorrido terrestre Hasta
(Ida y regreso) ¢+ Objeto del Apoyo: Desde
Hasta 100 Km 5 50000 qué ciudad se desplaza?.
Entre 101 Kmy 210 Km $90.000\ o . .
Entre 211 Km y 300 Km $ 130.000 ?~ ++ Ladistanciaen Km puede
Mas de 301 a 500 Km $ 170.000 ser consultada en google
Mas de 500 Km $210.000

M A RESOLUCION 4023 DEL 09 DE ABRILDE 2024
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Ciudad Hasta
Eizizlg:ln;ﬂ.empuenu Jose Maria Cordoba — $ 90,000
Movilidad aeropuertos |Bucaramanga $ 35,000
Barranquilla $ 35,000
Pasto $ 50,000
Otros aeropuertos fuera del perimetro urbano, hasta $ 35,000

MOViIidad zona rurales Para .eI desplazamiento a zonas rural.es que

requieran un transporte no convencional o no se
cuente con la informacidn de precios del mercado,
el ordenador del gasto deberd indicar el valor a
otorgary la justificacion del mismo

B 4. REsOLUCION 4023 DEL 09 DE ABRIL DE 2024 B ‘
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GRACIAS

Vidticos y Apoyos Economicos
Gestion Financiera
Edificio N2 1A-103

viaticosyapoyos@utp.edu.co
Cindy Tatiana Garcia Ext 7305
Juliana Andrea Gomez Ext 7775
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