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•Consultar el calendario para solicitudes de

grado en la página web 

https://registro.utp.edu.co/category/calendario-

vigente/

•Ingresar por el portal estudiantil y realizar la

solicitud de grado, tenga a la mano el

documento de identidad y una fotografía

reciente tipo documento escaneados

•También necesita el numero del registro SABER 

PRO, que puede consultar en la página del ICFES
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Si el estudiante tiene pendiente notas para culminar su plan de estudio, puede realizar la solicitud de grado y deberá cumplir con estas notas en la fecha limite para la entrega de informes 

de la ceremonia de graduación.

https://registro.utp.edu.co/category/calendario-vigente/


¿CÓMO DEBO HACERLO? 1

Ingresa por el portal estudiantil 

https://app4.utp.edu.co/pe/

2

Ingresa por Solicitudes + Solicitudes 

Generales + Grado (clic +)

3

4

En enviadas puede 

consultar el estado de su 

solicitud de grado

Diligencia el formulario de Solicitud de grado

"Una vez la solicitud de grado se encuentre aprobada y asociada a una ceremonia, no se aceptarán renuncias a la participación en la ceremonia de graduación. El estudiante que por

cualquier razón no puede asistir a una ceremonia, reclamará por ventanilla su diploma de graduación"
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REQUISITOS PARA EL GRADO PREGRADO

Al momento de hacer la solicitud de grado a través del portal 
estudiantil, debe tener en cuenta:

1. Estar a paz y salvo con la Biblioteca

2. Haber realizado el Taller de Símbolos Institucionales

3. No tener asuntos pendientes en la Oficina de Prácticas 
Empresariales

4. Haber presentado la prueba Saber Pro (ECAES) (solo pregrado 
y profesionalización)

5. Estar a paz y salvo con almacén y laboratorios

6. Cédula de ciudadanía por ambos lados en el mismo archivo

7. Ingresar escaneado Foto 3 x 4 cm fondo blanco.

8. Haber realizado la Encuesta de Egresado, esta se habilita al
enviar el formulario de solicitud de grado

Para dar respuesta a la solicitud de grado, Admisiones Registro y
Control Académico verifica el cumplimiento de los siguientes 

requisitos establecidos en el Art 155 del Reglamento Estudiantil:

1. Haber cursado y aprobado la totalidad de las asignaturas 
exigidas por el plan de estudios respectivo

2. Haber aprobado el trabajo de grado (según la modalidad de
trabajo de grado elegida).

3. Suficiencia en inglés para quienes ingresaron a partir del
primer semestre académico de 2001, dicho requisito será avalado

por el Instituto de Lenguas Extranjeras

4. Haber presentado la prueba Saber Pro (ECAES) (solo pregrado 
y profesionalización)

Si no cumple con los requisitos de grado no se aprueba la solicitud 
y el estudiante debe volver a realizar a la solicitud de grado para 

próximos grados
Tenga en cuenta que el sistema no guardará la solicitud de grado,

si incumple con alguno de estos requisitos.

Si el estudiante tiene pendiente notas para culminar su plan de estudio, puede realizar la solicitud de grado y deberá cumplir con estas notas en la fecha limite para la entrega de informes 

de la ceremonia de graduación.
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REQUISITOS PARA EL GRADO POSGRADO

Al momento de hacer la solicitud de grado a través del portal 
estudiantil, debe tener en cuenta:

1. Estar a paz y salvo con la Biblioteca

2. Haber realizado el Taller de Símbolos Institucionales

3. Estar a paz y salvo con almacén y laboratorios

4. Haber realizado la Encuesta de Egresado desde el formulario 
de solicitud de grado

5. Ingresar escaneado Foto 3 x 4 cm fondo blanco.

6.Cédula de ciudadanía por ambos lados en el mismo archivo

Tenga en cuenta que el sistema no guardará la solicitud de grado, 
si incumple con alguno de estos requisitos.

Para dar respuesta a la solicitud de grado, Admisiones Registro y
Control Académico verifica el cumplimiento de los siguientes 

requisitos establecidos en el Art 155 del Reglamento Estudiantil:

1. Haber presentado a su ingreso, el Acta de grado y el promedio 
de grado o notas (si es graduado de un programa de pregrado de

la UTP, no se requieren).

2. Haber cursado y aprobado la totalidad de las asignaturas 
exigidas por el plan de estudios respectivo

3. Haber aprobado el trabajo de grado (según la modalidad de
trabajo de grado elegida).

4. Prueba de Comprensión Lectora avalada por Instituto de
Lenguas Extranjeras (para Doctorados, Maestrías y

Especializaciones Medico Quirúrgicas)

Si no cumple con los requisitos de grado no se aprueba la solicitud 
y el estudiante debe volver a realizar a la solicitud de grado para 

próximos grados

Si el estudiante tiene pendiente notas para culminar su plan de estudio, puede realizar la solicitud de grado y deberá cumplir con estas notas en la fecha limite para la entrega de informes 

de la ceremonia de graduación.

5 de 5


