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1. Ingresar a la pagina https://www.utp.edu.co

2. Dirigirse al modulo “Portal Estudiantil”.

) Educacion

2

Inicio Mapa del Sitio Atencion al Ciudadano PQRS Transparencia Participa Correo | RSS ‘
=

Tienda UTP @

Portal Estudiantil

Portal de Egresados

Sistema de Informacion

Tramites y Formularios

Programacion Auditorios

Estadisticas e Indicadores

Infantil  Online 88.2 Blog

nscripciones Pregrados Posgrados Universidad UTP Virtual Servicios Internacional Eventos Idioma: = |
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3. Seleccionar “Portal Estudiantil”

Portal Estudiantil

Ingreso al portal estudiantil

Derechos de
Matricula

Informacion sobre matriculas y derechos pecuniarios

Descargar Recibos de Pago
Estudiantes Antiguos

Recibos de pago estudiantes antiguos

cativos CRIE Tel
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4. Ingresar el numero de documento y la contraseia, luego presionar En

* & Asignaturas
semipresenciales y
virtuales para Documento: || |
estudiantes UTP Clave- | |

» ¥ Instructivo Olvidd su Clave? - Ayuda

Recuperacion de clave
B . ngesar  x Salir

Ingreso Portal : UTP Académico

Estudiante de primer semestre: Si alin no ha realizado el pago, no podra acceder al portal estudiantil
hasta completar el proceso de matricula, Siya realizo el pago tenga en cuenta que podra tardar entre 24
y 72 horas en reflejarse, segin el medio y/o banco utilizado.

Si es la primera vez que ingresa, la clave es su fecha de nacimiento, por favor digitela con el "/" tal y como
esta en el ejemplo dd/mm/yyyy), donde:

dd = dia / mm = mes / yyyy = afio
ejemplo: 24/12/19684 (Dia 24, mes 12 , afic 1984).

Si al intentar ingresar su fecha de nacimiento no puede ingresar, pruebe colocando en formato mm/dd/yyyy
(mes/diafario)

Nota: Una vez asignada una clave, su fecha de nacimiento no servira como ingreso y debera proporcionar la
clave adecuada.

El portal posee problemas con algunas versiones de Intemet Explorer, es mejor que utilice ofro navegador
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5. Desplegar el menu “Aplicaciones”

[0 Sefior estudiante si no le abre una ventana después de presionar alguna de las opciones del mend...

@ Deje presionada la tecla control ||:trl |y\.fue|x-'a a hacer click en el link, después puede volver a soltar |a tecla control ||:tr| |

€ Si su navegador es Internet Explorer intente por Herramientas = Blogueador de Elementos Emergentes - Desactivar el blogueador de

elementos emergentes.
€ Sisu navegador es Mozilla intente con Herramientas = Opciones = Contenido = (Deseleccionar la opcion) Bloguear Ventanas Emergentes =
Aceptar.

K3 KX £ KN

APLICACIONES PROCESOS ACADEMICO SERVICIOS SOLICITUDES

vy. W

Disefia: Recursos Informiticos y Educativos CRIE Tel: (6) 313 7140
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6. Seleccionar “Legalizacion de Monitorias y Practicas”.

| OV ]

APLICACIONES
\otaciones

Aqui Votaciones En Linea

Bitacora Medicina

Legalizacion De Monitorias Y
Practicas

Propuesta De Actualizacion
Del Reglamento Estudiantil

Pruebas Sat
Practicas Empresariales

Reserva De Escenarios

- o ‘
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7. Seleccionar “Legalizar vinculacion”.

o Universidad

I '-' Tecnoldgica

4 de Pereira

Inicio JOSE JAVIER MUNOZ CHAVEZ | Cerrar Ventana | Cerrar Sesio
Admin. Legalizacion (’

Admin Tipos Documento
Admin Requisitos
Reportes Por medio de ésta aplicacion usted puede legalizar su vinculacion y consultar el historial de sus legalizaciones. Cada vinculacion fiene unos
requisitos diferentes que usted debera verificar:

Revision legalizaciones
Legalizacion para administrativos transitorios nuevos y antiglios.

Legalizacion para docentes transitorios nuevos y antigiios

Legalizacion para docentes de proyectos especiales y jomada especial

Legalizacion para inistrativos vinculados por la adora de nomina Seleccionemos y NO pertenezcan a un Proyecto

Legalizaciones

Legalizar vinculacion

Contratos
Cualquier informacion que usted diligencie para completar su legalizacion debera tener siempre en cuenta la siguiente nota:

Firma contratos administrativos g y
1. Para todos los efectos legales debera cerlificar que los datos por usted anotados y los documentos presentados, son veraces (art. 5

Hoja de Vida de la Ley 190/95).
2. La falsifi on de dc )s acarrea responsabilidad penal o disciplinaria a que haya lugar.

Actualizacion de datos

ENLACES DE INTERES

Antecedentes disciplinarios
Antecedentes fiscales

ext. 287 Contacto:soporte@utp.edu.co = @ 2021 eUniversidad Tecnoldgica de Pereira o
~ ot I
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8. Seleccionar la vigencia correspondiente.

AVAVAR. Universidad

I ' -' Tecnolégica
w)/

de Pereira

Inicia legalizarvin JOSE JAVIER MUNOZ CHAVEZ | Cerrar Ventana | Cerrar Sesid

Admin. Legalizacion

N OTA IM PO RTANTE Admin Tipos Documento Puede iniciar una nueva legalizacion y solicitar su revision

Admin Requisitos Los campos marcados con (*) son obligatorios

4

Reportes
Revision legalizaciones
Para poder seleccionar la vigencia, Seleccione una vigencia

AR Legalizaciones
la auxiliar del programa o
departamento debe haber e Er EEIEED
realizado previamente la solicitud. Contratos

Firma contratos administrativos
Hoja de Vida

Actualizacion de datos

Teléfono: 3137300 ext. 287 Contacto:soporte@utp.edu.co « @ 2021 «Universidad Tecnoldgica de Pereira #Gestion de Tecnologias
nformatica jstemas de Informacion

Disefio: Recursos ticos y Educativos CRIE Tel: (6) 313 7140
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9. Seleccionar el tipo de practica.

ST Universidad

I ' '-' Tecnoldgica
4

de Pereira

Inicio legalizarVin JOSE JAVIER MUNOZ CHAVEZ | Cerrar Ventana | Cerrar Sesion

v

NOTA IMPORTANTE

Admin. Legalizacion

Admin Tipos Documento Puede iniciar una nueva legalizacion y solicitar su revision

SI es practicante de |a Facultad Admin Requisitos Los campos marcados con (*) son obligatorios
Reportes

de Medicina, seleccionar la Revision legaliaciones
opci(')n correspondiente: —— - Seleccione una vigencia 2025

Legalizar vinculacion ) v o
® Practicantes Facultad de Contratos ! *Convencién '

Medicina — Decreto 055 de . T ) '@ sininiciar :
2015 EAiT conRaos Bommrdalivos © [ SUS SOLICITUDES DE VINCULACION SON Iniciado sin enviar |

Otros rogramas: .
. p g Actualizacion de datos Practicantes Estudiantes fac. Medicina Rechazado
Practicantes — Decreto 005 7 Aprobado

de 2015 ' ° Terminado

Hoja de Vida [ DOCENTES CATEDRATICOS (\) En revision

Teléfono: 3137300 ext. 287 Contacto:soporte@utp.edu.co » @ 2021 sUniversidad Tecnologica de Pereira #Gestion de Tecnologias
Informaticas y Sistemas de Informacion

- =

Disefia: Recursos RIE Tel: (6) 313 7140
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10. Hacer clic en “Iniciar legalizacion”

AVEVER.

de Pereira

i ‘.r T

Admin Tipos Dc
Admin Requis
F\Ppclr‘tPs

ciones
Legalizaciones
Legalizar vinculacion
Contratos
Firma contratos administrai
Hoja de Vida

Actualizacion de datos

Teléfono:

JOSE JAVIER MUNOZ CHAVEZ | Cerrar Ventana | Cerrar Sesion

Puede iniciar una nueva legalizacion y solicitar su revision
Los campos marcados con (*) son obligatorios

cione una vigencia

SOLICITUDES DE VINCULACION SON
Practicantes Estudiantes fac. Medicina

Practicantes Estudiantes fac. Medicina

— | Iniciar Iegahza cién |

Click aqui para consultar Documentacion requerida para ésta vinculacion:

3137300 ext. 287 Contacto:soporte@utp.edu.co « @ 2021 «Universidad Tecnoldgica de Pereira -Gestlon de Tecnologlas
nformatic;

y Educativos CRIE Tel
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11. Revisar la informacion registrada.

NOTA IMPORTANTE

Si se encuentra alguna inconsistencia en los
datos, o si el estudiante es mayor de edad vy el
sistema registra tarjeta de identidad, enviar un
correo a archivoregistro@utp.edu.co para
realizar la correccién correspondiente.

'™ 4

Datos no modificables:
Tipo de documento
Nombre

Apellido

Fecha y lugar de nacimiento
Fecha y lugar de expedicién

Admin. Legalizacion

Admin Tipes Documento Puede iniciar una nueva legalizacion y solicitar su revision
Admin Requisitos Los campos marcadoes con (*) son obligatorios
Reportes

Revision legalizaciones
Seleccione una vigencia 2025 -
Legalizaciones

Legalizar vinculacion
. .

Contratos Convencidn

Sin iniciar

Firma contratos adminisirativos

(=} SUS SOLICITUDES DE VINCULACION SON : %, Iniciado sin enviar
Hoja de Vida e DOCENTES CATEDRATICOS (&) En revision !
Actualizacién de datos (© DOCENTE UNIVERSITARIO ; % Rechazado

v Aprobado
| @ Terminado

Hoja de Vida Funcidn Pablica _\ Siguiente Paso >>> ]

n Datos Basicos
EDITANDO

) D) o

Guardar Cancelar

Tipo Doc. ® c.c v Numero Doc. * 10115262
Primer Nombre * JOSE Segundo Nombre JAVIER

Primer Apellido * MURIQZ Segundo Apellido CHAVEZ

fmha Nacimiento 21/07/1964 Lugar Nacimiento * Pereira Buscar %
Fecha Exp a1 a8 Lugar Exp
Documento * 28/09/1982 Documento * Pereira Buscar »
Tipo Sangre * o+ v Nacionalidad = COLOMBIANO(A) v
Genero * MASCULING (M) - Tipo Libreta v
Nimero Libreta Distrito Libreta
Estado Civil * CASADO (&) N Celular 3233263711
Etnia * ~
Profesién A4
Posee demanda (]
alimentos? *

~—

Disefia: Recursos Informiticos y Educativos CRIE Tel: (6) 313 7140
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12. Continuar con la revision de la informacion registrada.

Admin. Legalizacion

Admin Tipos Documento Puede iniciar una nueva legalizacion y solicitar su revision
Admin Requisitos Los campos marcados con (*) son obligatorios

Reportes

Revision legalizaciones

Seleccione una vigencia 2025 v

Legalizaciones

Legalizar vinculacion

* Convencion

Contratos :
(@ Sin iniciar '
NOTA IMPORTANTE Firma contratos administrativos e SUS SOLICITUDES DE VINCULACION SON ' 8, Iniciado sin enviar :
Hoja de Vida e DOCENTES CATEDRATICOS i @ Enrevision
) ) ) ) Actualizacién de datos (® DOCENTE UNIVERSITARIO } ® Rechazado
Si se detecta alguna inconsistencia, i v Aprobado _
° Terminado

realizar la correccién correspondiente.

Si el lugar de residencia ha cambiado,
hacer clic en “Nuevo”, ingresar la
informacion actualizada, presionar
“Guardar” y activar la casilla “Enviar

Hoja de Vida Funcién Piblica _ [ siguiente Paso >>> |

Datos Gisicos ) Ubicacién

D - < EDITANDO
correspondencia”. @ H © x - «“« <« > = (1]
Muevoe Guardar Cancelar Eliminar Ver Todo Primero Anterior Siguienie Ultimo
Tipo Municipio Ubicacion
Ukl:icacion . CASA v . P Dosquebradas Buscar
Direccion * CALLE 17 # B-03 T-4 APTO-104 Conj Los Cere Barrio EL REFUGIO
Teléfono 3233263711 Fax
Apartado Enviar M
Aéreo Correspondencia —

— Disefio: Recursos Informéticos y Educativos CRIE Tet: (6) 313 7140 —



il P | Gestion
'I ‘- del Talento

Universidad Tecnolégica Humano
de Pereira

13. Agregar el correo institucional.

Admin. Legalizacion

Admin Tipos Documento Puede iniciar una nueva legalizacion y solicitar su revision
Admin Requisitos Los campos marcados con (*) son obligatorios
Reportes

Revision legalizaciones
Seleccione una vigencia 2025 v
Legalizaciones

Legalizar vinculacian

* Convencion

Contratos
(@ Sin iniciar
Firma contratos administrativos © [ SUS SOLICITUDES DE VINCULACION SON ' &, Iniciado sin enviar |
Hoja de Vida © [ DOCENTES CATEDRATICOS i@ Enrevision
Actualizacion de datos () DOCENTE UNIVERSITARIO : ¥ Rechazado
" Aprobado
' ° Terminado

Hoja de Vida Funcién Piblica m—) | Siguiente Paso >>> |

Datos Bjsicos Ubicacion ) ComeosE

EDITANDO

FEAOX = « <« » »

Muevo Guardar Cancelar Eliminar Ver Todo Primero  Anterior Siguiente Ultimo

Correo
Electronico *

Enviar

Correzpondencia

javiermunoz@utp.edu.co
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14. Diligenciar la informacion correspondiente a idiomas.

Admin. Legalizacién

Admin Tipes Documento Puede iniciar una nueva legalizacion y solicitar su revision
Admin Requisitos Los campos marcados con (*) son obligatorios
Reportes

Revision legalizaciones
Seleccione una vigencia 2025 v
Legalizaciones

Legalizar vinculacion

* Convencion

Contratos
(D Sin iniciar :
A EE A I ERE © [ SUS SOLICITUDES DE VINCULACION SON ' 8, Iniciado sin enviar |
Hoja de Vida © [+ DOCENTES CATEDRATICOS ' @ En revision
Actualizacion de datos (@) DOCENTE UNIVERSITARIO 5 ® Rechazado
1w Aprobado

° Terminado

Hoja de Vida Funcién Piblica —l Siguiente Paso >>>

Datos Basicos Ubicacion Correos E O Otros Idiomas

- ADICIONANDO
@ m x E <4 « > [ [0/0]
Muevo Guardar Cancelar Eliminar Ver Todo Primero Anterior Siguiente Uttimo

Idioma * v
Lo habla * v
Lolee* v

Lo escribe * v

' — o

U3 Y COUKAUIVOS LIIE. 165 10 313 7 19V
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15. Seleccionar la EPS y la entidad de pension.

Admin Tipes Documento Puede iniciar una nueva legalizacion y solicitar su revision
Admin Requisitos Los campos marcados con (*) son obligatorios
Reportes

Revisién legalizaciones
Seleccione una vigencia 2025 v

Legalizaciones

Legalizar vinculacion

Contratos : * Convencidn
(@ Sin iniciar
o S e © [ SUS SOLICITUDES DE VINCULACION SON ! 2, Iniciado sin enviar |
NOTA IMPORTANTE  SussouempEs e mens p—
= ' Rechazado
Actualizacion de datos (Z) DOCENTE UNIVERSITARIO : ®
Salud v Aprobado

1. Salud: desplegar la lista de EPS vy i

seleccionar la correspondiente.
Registro Seguridad Social _l Siguiente Paso >>>

2. Si pertenece al Magisterio, seleccionar —
4 —| Guardar |
FOSYGA Min 002 (Cosmitet).

* Debe acercarse a Gestion del Talento Humano para realizar su afiliacién. el d es obligatorio adjuntar.

Fondo de Salud  Cafesalud - Subsidiado v

Pens'0n Solo puede agregar archivos con extension PDF,JPEG y de maximo 1 MB

1. Pensién: seleccionar el encabezado de [ Examinar... | No se ha seleccionado ningin archive. 100.%
la lista (opcion en blanco), luego
presionar “Guardar” y continuar al
siguiente paso.

Nombre Medida: Tipo de Contenido Borrar

‘Cocina_internacional_Il.pdf 97 KB application/pdf Borrar

2. El certificado debe estar en formato PDF
* Adjuniar cerlificacion del Fondo de Pensicnes con maximo un mes de expedidoe y si nunca ha estado afiliado debera
y no Superar |OS 2 MB. | Fumiuan | comunicarse con el asesor del Fondo al que desee afiliarse
ifi i i hondode Colpensiones ~
3. El certificado debe tener una vigencia Pension

no superior a 30 dias. No se acepta el
certificado generado por Adres.

Solo puede agregar archivos con extension PDF,JPEG y de maximo 1 MB

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningtin archivo. 100 %
Nombre Medida: Tipo de Contenido Borrar
Cuardar * Sj desea cambiar de fondo de cesaniias debera acercarse a Geslion del Talenio Humanoe para ser orientado

en ésle proceso
Fondo de Cesantias Fondo U.T.P

L M ey 0 .
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16. Adjuntar la documentacion requerida.

Hoja de Vida Fondos Documentacion requerida

i7 .
1. Tipo documento:'\?) Aprobacion

CEDULA DE CIUDADANIA g NO Guardal

Observaciones

* PENDIENTE POR AGREGAR ARCHIVOS, Solo puede agregar archivos con extengion PDFJPEG y de maximo 1 MB
* Fecha Expedicion
11/04/2019

NOTA IMPORTANTE

Examinar... No se ha seleccionado ningin archivo. 0%

Nombre Medida: Tipo de Contenido Borrar

Cedula.pdf 32 KB application/pdf Borrar

Cargar cada uno de los documentos

solicitados.

2. Si es practicante de la Facultad de
Medicina, adjuntar el carné de 2. Tipo documento- 2 Aprobacion
vacunacién (con nombre y apellido T T L AT T o Ono |-Guardal

legibles) y la certificaciéon de dosis de
tétano y hepatitis B.

Observaciones

* PENDIENTE POR AGREGAR ARCHIVOS, Solo puede agregar archivos con extengién PDFJPEG y de maximo 1 MB
* Fecha Expedicion
17/01/2025

Examinar.. No se ha seleccionado ningin archivo. 0%

Nombre Medida: Tipo de Contenido Borrar

Foto.jpg 899 KB image/jpeg Bomrar
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17. Enviar la documentacion.

Admin, Legalizacion

Admin Tipos Documento Puede iniciar una nueva legalizacion y solicitar su revision
Admin Requisitos Los campos marcados con (*) son obligatorios
Reportes

Revision legalizaciones
Seleccione una vigencia 2023 v
Legalizaciones

NOTA IMPORTANTE Legalizar vinculacion
Contratos - *Convencion
P
Una vez enviada la legalizacion, el tiempo , o ) 5\’3 Sininiciar .
de revision es de 24 horas. Se recomienda Fima conllos adminsiaios © [ 3US SOLICITUDES DE VINCULACION 50N ;&, Iniciado sin envir
realizar el tramite con suficiente Hoja de Vida | Monitorias practicas '(® En revision
anticipacion para no afectar el proceso. ! ¥ Rechazado
Actualizacion de datos &, Monitorias practicas :
' Aprobado
° Terminado

PARA ENVIAR 5U SOLICITUD DE REVISION HAGA CLICK EM EL BOTON —) | Finalizar y enviar solicitud de revision |

Teléfono: 3137300 ext. 287 Contacto:soporte@utp.edu.co » @ 2021 sUniversidad Tecnologica de Pereira #Gestin de Tecnologias
Informaticas y Sistemas de Informacion

Disefia: Recursos Informiticos y Educativos CRIE Tel: (6) 313 7140
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Proceso de Legalizacion

Contactos: Alejandra Rodriguez Botero
José Javier Muinoz Chavez

Correo electronico legalizacion@utp.edu.co

Teléfono: (606) 3137318- (606) 3137365

sy Educativos CRIE Tel: (6) 313 7140 ‘



