
PASO A PASO PARA LA ACTUALIZACIÓN DE DOCUMENTOS 

Ley 2013 de 2019, Redam y Formato Hoja Vida Función Pública 

Universidad Tecnológica de Pereira  

 

PASO IMAGEN 

Paso 1. Revisión previa del material de apoyo 

Antes de iniciar el proceso en el sistema, revise el material de apoyo 
disponible para el diligenciamiento de la Ley 2013 de 2019 y la descarga 
del Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) y Formato de 
Hoja de Vida de la Función Pública 

 

Ley 2013 de 2019 link: https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/ 
Redam link: https://carpetaciudadana.and.gov.co/ 
Hoja de Vida de la Función Pública link: https://www.funcionpublica.gov.co/sigep2/instructivos 

Paso 2. Ingreso al sistema 

Ingrese a Sistemas de Información de la Universidad Tecnológica de 
Pereira. 

Digite su usuario y contraseña para acceder a la plataforma. 

 

https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/
https://carpetaciudadana.and.gov.co/


PASO IMAGEN 

Paso 3. Acceso a Solicitudes Web 

Una vez haya ingresado al sistema, ubique en el menú principal la 
pestaña “General”. 

Seleccione la opción “Solicitudes, Datos poblacionales.  

 

 



PASO IMAGEN 

Paso 4. Diligenciamiento de Datos Poblacionales 

Ingrese a la opción “Datos Poblacionales” y diligencie la información 
solicitada, de acuerdo con su caso. 

Tenga en cuenta que todos los campos marcados con asterisco (*) son 
obligatorios; al seleccionar cada opción, haga clic en “Agregar”, según 
corresponda; y verifique que la información registrada esté completa y 
correcta. 

Para finalizar esta parte del proceso, haga clic en “Enviar”. 

 



PASO IMAGEN 

Paso 5. Ingreso al módulo Laborales 

Después de completar la información en Datos Poblacionales, acceda al 
módulo “Laborales”. 

Allí se desplegará un menú con diferentes opciones. Seleccione la 
opción “Documentos Legalización”. 

 



PASO IMAGEN 

Paso 6. Selección del tipo de vinculación 

Cuando se abra la ventana de cargue de documentos, seleccione el tipo 
de vinculación que corresponda a su caso. 

Esta selección permite continuar con el cargue de los documentos 
requeridos. 

 



PASO IMAGEN 

Paso 7. Cargue de documentos requeridos 

Adjunte los documentos solicitados en formato PDF, según corresponda: 
Ley 2013 de 2019, Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) 
y Hoja de Vida Función Pública. 

Seleccione cada archivo desde su equipo y verifique que corresponda al 
documento solicitado. 

Los archivos deben nombrarse como se indica a continuación, sin 
separar ni modificar los nombres establecidos: 

 

• Ley2013de2019 
• Redam 
• hojadevidafuncionpublica 

 



PASO IMAGEN 

Paso 8. Verificación del cargue 

Después de adjuntar los documentos, verifique en la parte inferior de la 
pantalla que los archivos se hayan cargado correctamente. 

Confirme que cada documento corresponda al archivo solicitado y que no 
haya errores en el cargue. 

 



PASO IMAGEN 

Paso 9. Envío de la solicitud 

Cuando haya verificado que todos los documentos están cargados 
correctamente, haga clic en “Enviar” para finalizar el proceso. 

 



PASO IMAGEN 

Paso 10. Confirmación del envío 

Una vez enviada la solicitud, el sistema se desactiva la opción enviar. 

 

Paso 11. Notificación del resultado 

En los próximos días recibirá una notificación por correo electrónico 
indicando si la solicitud fue “Aprobada” o “Rechazada”. 

En caso de rechazo, revise la observación recibida y realice los ajustes 
correspondientes. 

 

Contacto para soporte 

Para resolver dudas relacionadas con el proceso de legalización, puede comunicarse con: 

Contacto: Alejandra Rodríguez Botero 
Contacto: José Javier Muñoz Chávez 

Correo electrónico: legalizacion@utp.edu.co 
Teléfono: (606) 3137365- (606) 3137318 

 


