
REGISTRE AQUÍ SU ASISTENCIA



SOCIALIZACIÓN ROL COMO 

SUPERVISOR/INTERVENTOR DE CONTRATOS 
(Prestación de servicio, obra, mantenimiento, arrendamiento órdenes de 

servicio, suministros, compra-venta, órdenes de compra)

OBJETIVO: Recordar las funciones financieras, presupuestales y

contables establecidas en el artículo décimo sexto de la

Resolución de Rectoría No. 4399 del 2022 por medio de la cual

se adopta el manual de supervisión e interventoría de la

Universidad Tecnológica de Pereira.



Resolución de Rectoría No. 4399 del 2022 

Artículo décimo – Objetivos de la supervision e interventoría
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9 Funciones relacionadas directamente con:



✓ Monitoreo a la ejecución presupuestal del contrato a través del aplicativo financiero (PCT).

✓ Revisión de los informes de ejecución presupuestal que se remite a las Facultades y Dependencias por parte de

Gestión de presupuesto el cual contiene información importante como: No. del contrato, No. del Registro

presupuestal, Saldo del compromiso, entre otros.

RESUMEN DE REGISTRO DE COMPROMISOS

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA

NIT. 891480035-9

Periodo Desde: 1/01/2025    Hasta: 30/06/2025

Vig.
 Compromiso

(RP)
Fecha Soporte Numero Benefeciario Fec Vencimiento

Saldo Compromiso 

(RP)

VICERRECTORIA 

FACULTAD / PROGRAMA

PROYECTO ESPECIAL 

DEPENDENCIA RESPONSABLE

Verificar el estado de ejecución financiera del contrato durante la vigencia y antes del cierre para 
adelantar los trámites presupuestales y contables a que haya lugar.

Velar por la correcta ejecución presupuestal del contrato (compromisos, obligaciones y pagos).
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✓ Estar atento al cumplimiento de las obligaciones del contrato con el propósito de hacer las gestiones de modificación

al mismo cuando se requiera tales como adiciones, prórrogas, suspensiones o reinicio, liquidación.



Todo compromiso debe contar con la expedición del

Registro Presupuestal antes de iniciar ejecución

111-F11 - Acta de Inicio

https://gestioncalidad.utp.edu.co/documentos/1/1916

111-F15 - Solicitud de Modificación

111-F25 - Acta de Suspensión del Contrato

111-F26 - Acta de Reinicio del contrato

Validar que los documentos de las actas de inicio, modificaciones, suspensiones o reinicio, hayan sido 
remitidas a gestión de presupuesto antes de la fecha de vencimiento del RP para su respectiva modificación.
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• Gestión de la contratación - Contratos

• Gestión de la contratación – Ordenes de servicio

Se debe realizar las modificaciones a través del aplicativo 

• Compra de bienes y suministros

Se debe hacer la solicitud al correo electrónico de compras

https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=41980&tipo=10606
https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=15110&tipo=10606
https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=36793&tipo=10606
https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=36793&tipo=10606
https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=36793&tipo=10606
https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=36555&tipo=10606


Terminación por muto acuerdo

111-F27 - Acta Terminación Mutuo Acuerdo del Contrato

Valor que se libera en el RP

• Gestión de la contratación - Contratos

• Compra de bienes y suministros

Se debe hacer la solicitud al correo electrónico de compras

Validar que las actas de terminación o liquidación hayan sido remitidas a gestión de presupuesto para las 
modificaciones al RP en los casos donde existan saldos sin ejecutar.
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111-F27 - Acta Terminación Mutuo Acuerdo del Contrato y luego tramitar 
en el aplicativo la liquidación.

• Gestión de la contratación – Ordenes de servicio

https://gestioncalidad.utp.edu.co/documentos/1/1916

https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=36794&tipo=10606
https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=36794&tipo=10606


Acta de liquidación
111-F12 - Acta de Liquidación

Valor que se libera en el RP

https://gestioncalidad.utp.edu.co/documentos/1/1916

Validar que las actas de terminación o liquidación hayan sido remitidas a gestión de presupuesto para las 
modificaciones al RP en los casos donde existan saldos sin ejecutar.
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https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=15079&tipo=10606


https://gestionfinanciera.utp.edu.co/presupuesto/formatos-plantillas-e-instructivos-de-uso-presupuestal/

Para los contratos de suministros y compraventa, realizar seguimiento a la entrega de mercancía y a los pagos, 
con el fin de remitir a Gestión de Presupuesto el formato de reintegro de los saldos no ejecutados establecido en 
el Sistema Integral de Gestión.
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134-F41 – Reintegro de saldos no ejecutados al presupuesto de gastos
Formato utilizado por interventores, supervisores, ordenadores de gasto para 
solicitar la reducción del saldo no ejecutado en el registro presupuestal que 
afecta el presupuesto de gastos relacionado con contratos de compra venta 
y ordenes de compra siempre y cuando el compromiso ya haya vencido.

Valor que se libera en el RP

La liberación de saldos no ejecutados a través 
del SGR deben realizarse con acta de liquidación

https://gestionfinanciera.utp.edu.co/presupuesto/formatos-plantillas-e-instructivos-de-uso-presupuestal/


https://gestionfinanciera.utp.edu.co/noticia-destacada/informacion-general-de-interes/

Solicitar oportunamente la constitución de reservas presupuestales a Gestión de Presupuesto en los casos que 
se requiera.
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Estar atentos a la circular de cierre de vigencia 2025

8 Conocer y gestionar las acciones contenidas en la circular de cierre de vigencia. 



https://gestionfinanciera.utp.edu.co/presupuesto/formatos-plantillas-e-instructivos-de-uso-presupuestal/

Realizar seguimiento a las reservas presupuestales constituidas en la vigencia anterior con el fin de tramitar los 
pagos o realizar la cancelación de estas en la siguiente vigencia para que no se conviertan en pago de pasivos -
vigencia expirada.
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✓ Revisión de los informes de ejecución de reservas presupuestales que se remite a las Facultades y Dependencias por

parte de Gestión de presupuesto el cual contiene información importante como: No. del contrato, No. del Registro

presupuestal, Saldo por pagar de la reserva, entre otros

RESUMEN DE REGISTRO DE COMPROMISOS

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA

NIT. 891480035-9

Periodo Desde: 1/01/2024    Hasta: 31/07/2025

Vig.  Comp. Fecha Objeto Soporte Numero Reserva Definitiva
Saldo X pagar 

Reserva

UNIDAD EJECUTORA /

FACULTAD /

PROYECTO ESPECIAL /

DEPENDENCIA RESPONSABLE

134-F46 – Solicitud cancelación reserva presupuestal: Formato utilizado por los ordenadores/supervisores o diferentes dependencias académicas 
y administrativas para realizar la solicitud de cancelación de una reserva presupuestal relacionada con actos administrativos, órdenes de compra, 
contratos de compra venta, formatos, entre otros.

La cancelación de las reservas presupuestales constituidas corresponde a una reducción del compromiso y por ende del registro presupuestal,

por tanto para realizar este trámite de acuerdo con el tipo de documento es necesario gestionar por parte de las dependencias lo siguiente:

111-F12 - Acta de Liquidación: Remitir Acta de liquidación a Gestión de la contratación para contratos y ordenes de servicios.

Remitir Acta de liquidación a Gestión de Presupuesto para los contratos de suministros.

https://gestionfinanciera.utp.edu.co/presupuesto/formatos-plantillas-e-instructivos-de-uso-presupuestal/


https://gestionfinanciera.utp.edu.co/presupuesto/formatos-plantillas-e-instructivos-de-uso-presupuestal/

Verificar que los bienes, trabajos o actividades extras o adicionales que impliquen aumento de valor del 
contrato cuenten con respaldo presupuestal y sean producto de modificaciones (otrosí) al contrato inicial.
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Antes de tramitar una adición al contrato se debe validar que exista la disponibilidad presupuestal

Para recursos de funcionamiento, inversión y SGR,

la disponibilidad debe estar en el CDP

Para los recursos de los proyectos 511, las

disponibilidades deben estar contempladas

en el presupuesto del proyecto y las

prórrogas no podrán superar la vigencia del

proyecto



SOCIALIZACIÓN ROL COMO 

SUPERVISOR/INTERVENTOR DE 

CONTRATOS 



EQUIPO DE TRABAJO 

Estefani Agudelo SánchezOlga Liliana Duque

Angela María Narváez

arvaez7@utp.edu.co

Ext 7479

Claudia Lorena Grajales

ESTAMOS ATENTOS A RESOLVER SUS INQUIETUDES

Eliana Prieto Chito
Blanca Nubia Rivera

mailto:arvaez7@utp.edu.co


ESPACIO PARA RESOLVER DUDAS O 

INQUIETUDES


