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SOCIALIZACION ROL COMO
SUPERVISOR/INTERVENTOR DE CONTRATOS

(Prestacion de servicio, obra, mantenimiento, arrendamiento ordenes de
servicio, suministros, compra-venta, ordenes de compra)

OBJETIVO: Recordar las funciones financieras, presupuestales y
contables establecidas en el articulo décimo sexto de la
Resolucion de Rectoria No. 4399 del 2022 por medio de la cual
se adopta el manual de supervision e interventoria de la
Universidad Tecnologica de Pereira.




Resolucion de Rectoria No. 4399 del 2022

Articulo decimo — Objetivos de la supervision e interventoria

Objetivo general:

El objetivo general de la labor de supervision e interventoria es vigilar y controlar en forma
eficaz y de manera permanente todas las etapas contractuales, para hacer cumplir las
especificaciones técnicas, plazos de ejecucion y las actividades administrativas, técnicas,
financieras, presupuestales y contables, funciones tributarias, legales o juridicas.

Merrren
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Funciones financieras, presupuestales y contables

o Verificar el estado de ejecucion financiera del contrato durante la vigencia y antes del
cierre para adelantar los tramites presupuestales y contables a que haya lugar.

e Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato (compromisos, obligaciones y
pagos).

e Validar que los documentos de las actas de inicio, modificaciones, suspensiones o
reinicio, hayan sido remitidas a gestion de presupuesto antes de la fecha de vencimiento
del RP para su respectiva modificacion.

e Validar que las actas de terminacion o liquidacion hayan sido remitidas a gestion de
presupuesto para las modificaciones al RP en los casos donde existan saldos sin
ejecutar.

e Para los contratos de suministros y compraventa, realizar seguimiento a la entrega de
mercancia y a los pagos, con el fin de remitir a Gestion de Presupuesto el formato de
reintegro de los saldos no ejecutados establecido en el Sistema Integral de Gestion.

e Solicitar oportunamente la constitucion de reservas presupuestales a Gestion de
Presupuesto en los casos que se requiera.

o Realizar seguimiento a las reservas presupuestales constituidas en la vigencia anterior
con el fin de tramitar los pagos o realizar la cancelacion de estas en la siguiente vigencia
para que no se conviertan en pago de pasivos - vigencia expirada.

o Conocer y gestionar las acciones contenidas en la circular de cierre de vigencia.

e Revisar y aprobar las facturas o documentos de cobro que hagan sus veces
presentadas por el contratista.

e Expedir actas de cumplimiento o similares para cada pago.

o Verificar la amortizacion total del anticipo.
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9 Funciones relacionadas directamente con:

-

Gestion del Presupueéto

Verificar que los bienes, trabajos o actividades extras o adicionales que impliquen
aumento de valor del contrato cuenten con respaldo presupuestal y sean producto de
modificaciones (otrosi) al contrato inicial.

Cuando se pacte entrega de anticipos, el supervisor o interventor debera velar porque
éstos recursos se inviertan segun el plan de utilizacion o de inversion del anticipo.
Cuando le sean exigidos, elaborar los informes de buen manejo del anticipo y remitirlos
al ordenador del gasto de la Universidad Tecnologica de Pereira, soportados, entre
otros, con los siguientes documentos:

- Extracto Bancario.

- Conciliacion Bancaria.

- Plan de inversion vigente.

Aprobar el plan de inversion del anticipo.

Calcular los ajustes econdmicos en aquellos casos en los cuales se altere la ecuacion
econdmica original perjudicando ostensible y permanentemente a una de las partes, de
acuerdo con lo indicado en las clausulas del contrato y normatividad vigente, para
mantener el equilibrio financiero.

Efectuar el balance economico de ejecucion del contrato para efectos de la liquidacion
del mismo.




Me» Verificar el estado de ejecucién financiera del contrato durante la vigencia y antes del cierre para
adelantar los tramites presupuestales y contables a que haya lugar.

»+» Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato (compromisos, obligaciones y pagos).

v" Monitoreo a la ejecucion presupuestal del contrato a través del aplicativo financiero (PCT).

v" Revision de los informes de ejecucion presupuestal que se remite a las Facultades y Dependencias por parte de
Gestion de presupuesto el cual contiene informacion importante como: No. del contrato, No. del Registro
presupuestal, Saldo del compromiso, entre otros.

RESUMEN DE REGISTRO DE COMPROMISOS
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA
NIT. 891480035-9
Periodo Desde: 1/01/2025 Hasta: 30/06/2025

VICERRECTORIA

Compromiso Saldo Compromiso FACULTAD / PROGRAMA

Vig. Fecha Soporte Numero Benefeciario Fec Vencimiento
(RP) (RP) PROYECTO ESPECIAL

DEPENDENCIA RESPONSABLE

v/ Estar atento al cumplimiento de las obligaciones del contrato con el propésito de hacer las gestiones de modificacion
al mismo cuando se requiera tales como adiciones, prorrogas, suspensiones o reinicio, liquidacion.



n..‘, Validar que los documentos de las actas de inicio, modificaciones, suspensiones o reinicio, hayan sido
remitidas a gestion de presupuesto antes de la fecha de vencimiento del RP para su respectiva modificacion.

Todo compromiso debe contar con la expedicion del
Registro Presupuestal antes de iniciar ejecucion

*Registro presupuestal (RP): Documento de gestion financiera y presupuestal por medio
del cual se afecta de forma definitiva los recursos previamente certificados en el CDP para
atender los compromisos legalmente contraidos. Este registro es un requisito de
legalizacion de los contratos y es una accion previa al inicio de la ejecucion del compromiso
y es requisito para la ejecucion de compromisos y obligaciones previamente contraidos por
la Universidad.

+ Gestién de la contratacion - Contratos
111-F11 - Acta de Inicio
111-F15 - Solicitud de Modificacién

111-F25 - Acta de Suspensién del Contrato

111-F26 - Acta de Reinicio del contrato

¢ Gestion de la contratacion — Ordenes de servicio

Se debe realizar las modificaciones a través del aplicativo

» Compra de bienes y suministros

Se debe hacer la solicitud al correo electrénico de compras

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA
NIT. 891480035-9
REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISOS

Universidad
Tecnologica
de Perem

6510

Vigencia: 2.025 Fecha de Compromiso:27 de junio de 2025

Registro No.

bencrciarie I ~
No. C.D.P, : 913 Fecha de Expedicion del C.D.P.: 22 de abril de 2025

Tipo de Compromiso  Construccion, Adecuaciones e instalaciones

Contrato de obra: [l Fecha:27/06:2025 Vence: 611112025

Objeto: Construccion redes pluviales de obras para el manejo de aguas lluvias del talud contiguo al edificio 3 de sistemas de la UTP, en el marco
del proyecto Gestion Integral de la Infraestructura Fisica del Pilar de Gestion y Sostenibilidad Institucional del Plan de Desarrollo Institucional
2020- 2028 Aqui construimos futuro —--S¢ modifica fecha de vencimiento atendiendo Acta de inicio registrada el 11/07/2025.---5Se modifica fecha
de vencimiento desde el 11/10 hasta el 27/10, atendiendo acta de suspension No. | registrada el 15/08/25.--Se modifica fecha de vencimiento desde
€l 27/10 hasta el 6/11 de 2025 segun acta de suspension 2 registrada el 27/08/2025

Cto.Utilidad : PLANEACION

Con Formalidades Plenas

Identificacion Presupuestal Concepto Valor

Gastos-lnversién
Servicios de la construccidn
220210 - 2.3.2.02.02.005.2 - 26B P32. Gestion integral de la infraestructura fisica

Clasificadores

--54129 283.610L620,00
Programacion de Pagos Total Compronees ——l_
Mes Valor
Junio
Agosto 0.00
Valor Total Prog.



https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=41980&tipo=10606
https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=15110&tipo=10606
https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=36793&tipo=10606
https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=36793&tipo=10606
https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=36793&tipo=10606
https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=36555&tipo=10606

Validar que las actas de terminacion o liquidacion hayan sido remitidas a gestion de presupuesto para las
modificaciones al RP en los casos donde existan saldos sin ejecutar.

Terminacion por muto acuerdo

» Gestion de la contratacion - Contratos
111-F27 - Acta Terminaciéon Mutuo Acuerdo del Contrato

+ Gestion de la contratacion — Ordenes de servicio

111-F27 - Acta Terminacién Mutuo Acuerdo del Contrato y luego tramitar
en el aplicativo la liquidacion.

» Compra de bienes y suministros
Se debe hacer la solicitud al correo electrénico de compras

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA

OFICINA JURIDICA T | Tow
- - Version 2
' ' ' f’ PROCESO GESTION DE LA CONTRATACION P e FE
Universided Tecnaligica Pagina 1de3
e

ACTA DE TERMINACION POR MUTUO ACUERDO

‘CONTRATO 01 de 2025

Entre los suscritos a saber LUIS FERNANDO GAVIRIA TRUJILLO, mayor y vecino de Pereira,
identificado con cédula de ciudadania No. 10.098.659 de Pereira, en su calidad de Rector, Segin
Resolucién del Consejo Superior Universitario No. 09 del 26 de diciembre de 2024 y acta de posesion
No. 075 del 26 de diciembre de 2024, y en rep ién de la UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
PEREIRA NIT 891.480.035, ente universitario auténomo creado por la ley 41 de 1958, vinculado al
Ministerio de Educacién Nacional y quien para efecto del presente contrato se denominara EL
CONTRATANTE y identificado con cédula de ciudadania No -
Bogota, y quien se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido terminar anticipadamentey liquidar
la Orden de servicio No. 1 del dia 09 de enero de 2025, previa las siguientes consideraciones:

NUMERO DE CONTRATO T 1
CONTRATANTE UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA
CONTRATISTA
NIT O CEDULA
. INTERVENTOR O SUPERVISOR
. OBJETO DEL CONTRATO

] afw[p]m

343 DIAS

6. DURACION DEL CONTRATO
(Duracign inicial del contrato}

. FECHA DE INICIO
(Fecha plasmada en el acta de inicio)

~

9 DE ENERO DEL 2025

8. FECHA DE TERMINACION 17 DE DICIEMBRE DEL 2025
(Fecha plasmada en el acta de inicio)
sic No- X
9. PRORROGAS Total término prorrogado
(Prérroga en tiempo) Fecha de terminacion segin
prorroga.
10. FECHA DE TERMINACION
ANTICIPADA
(Fecha en la que s estd dando por 9 DE JULIO DEL 2025
terminada el contrato)
11. VALOR INICIAL DEL CONTRATO
(Valor que s pactd inicialmente en el § 38.623.300

contrata)
. VALOR ADICIONADO AL CONTRATO S0
(Valor que se adiciond al valor inicial]

13. VALOR TOTAL DEL CONTRATO
(Comprende el valor inicialmente pactado
en el contrato mds los valores
adicionados)

-
[~

§ 38.623.300

Ui~

Universidad Tecnaldgica
o2 Ferein

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA

PROCESO GESTION DE LA CONTRATACION

OFICINA JURIDICA Cadign 111-F27
Varzién 2
Fecha | 2023-11-07
Pigina Zde3

ACTA DE TERMINACION POR MUTUO ACUERDO

CONTRATO XXX de 2000

14 VALOR PAGADO DEL CONTRATO

(Vialor que se ha pogado hasta el acta de § 18.581.733
terminacian)

15. VALOR PENDIENTE POR PAGAR
(Correspende a ios saldos pendientes no §1.300236
pogedos o la fecha del octa de
terminacian)

16. VALOR NO CAUSADO DEL CONTRATO |§ 16741331
(Valor gue no se ejecutd y gue debe ser _ Va|OI’ que se
reintegrodo al presupuesto)

17. IMPUTACION PRESUPLIESTAL 104
(Nimera del COF, valor] $36.623300

18. OFICIO SOLICITANDO LA
TERMINACION ANTICIPADA NA

(solicitante, numero y fecha)

159. RESULTADOS O INFORME DE
AVAMNCE:
(El interventor o supervisor debe hacer la
descripcidn del cumplimiento de las
obligaciones que el contratista ejecutd
indicando el estado del cumplimiento a lo
fecha de terminacidn del contrato.
Ademds los informes de supervisicn e
interventoria deberdn reposar en la
carpeta contractual que custodia lo
Oficing Juridica — Gestidn de la
Contratacién)

La contratista durante la ejecucion del contrate tramito los
registres comespondientes a certificados de disponibilidad

1, registros p les, traslados y

difi ademas de revision de anexos con

relacidn a los rubros, CPC DANE, polifica contable enire
ofros aspect tal i
para el proceso de compra

libera en el RP



https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=36794&tipo=10606
https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=36794&tipo=10606

Validar que las actas de terminacion o liquidacion hayan sido remitidas a gestion de presupuesto para las
modificaciones al RP en los casos donde existan saldos sin ejecutar.

. . -z wp Universidad Tecnoldgica de Pereira Codgo | 111-F12
Acta de liquidacion O i
e e 94 Proceso Gestion de la Contratacion bigra | ide3

111-F12 - Acta de Liguidacién

ACTA DELIQUIDACION
CONTRATO 5863 de 2024
INFORMACION GENERAL
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA

1. CONTRATANTE

2. CONTRATISTA

3. NIT O CEDULA

4. SUPERVISOR O INTERVENTOR

178 dias <
2024-03-05

6. DURACION DEL CONTRATO
{Duracidn iniclal dei }

7. FECHA DE INI
(Facho en que se sus
8. FECHA DE TERMINACION 2024-08-30
(Fecho plasmada en el acta de infcio)
S50t X No:
9. eﬂonlolfAS Total término prorrogado 153 dias
{Prrrogaen tiempe)
Nueva Fecha de terminacién | 2025-01-31

BALANCE FINANCIERD
12.500.000

]

12.500.000

LCONTRATO
o hasto i3 fecho deiact ge | 9.531.770

reintegrado o presupuesta)

sy ety e e 2968.20 - Valor que se libera/en el RP
Mo

Sit X

16. POUZAS . R Cumplimiento: 3855195-8
Namero de pdlizas: RCE. 09508243

https://gestioncalidad.utp.edu.co/documentos/1/1916


https://app4.utp.edu.co/calidad_bibi/ver/?iddoc=15079&tipo=10606

Para los contratos de suministros y compraventa, realizar seguimiento a la entrega de mercancia y a los pagos,
con el fin de remitir a Gestidn de Presupuesto el formato de reintegro de los saldos no ejecutados establecido en

el Sistema Integral de Gestion.

m GESTION DE PRESUPUESTO m 134141

: : g0 e A ]
134-F41 — Reintegro de saldos no ejecutados al presupuesto de gastos gl
Formato utilizado por interventores, supervisores, ordenadores de gasto pi | £ e de el skl e e n e
solicitar la reduccion del saldo no ejecutado en el registro presupuestal qu | ovem T
afecta el presupuesto de gastos relacionado con contratos de compra ven | swe BEATIG0 ALPRESUPGSTO B GASTOS 0 CURSOS MO ECUTADDS I L CORTRAT voson
y ordenes de compra siempre y cuando el compromiso ya haya vencido. " s 0 e r e gt o

Qrden de comgira No o techa de elaboracicn 05052025 ¥ fecha de terminacidn 14.07-2028
atauoe et provedor: _ | NN NIT dol proweedor: | |
Walor del eontrato u arden de compra: 5 6,164,543.00
B ————————— - .
:ﬁe;;:. = ?‘?;m moa -!9“’ 5::;::;1‘ ""”S'Tﬂ??:"‘““
2530 2007 2120201004110 | e 520600
Tomlen seofte sw Valor que se libera en el RP
La liberacién de saldos no ejecutados a través ot o6 om0 10 —— A
. . . .z JAIME AUGLISTO ZARATE
del SGR deben realizarse con acta de liquidacion @j z/ay ARIAS
2025.08.21 08:40:11 -05'00°
mmmmmmmmmmmmmmmm — 2025.001.20577
NOMBRE DEI E DEL ALMACE! RAI FIRMA DEL JEFE DEL ALMACEN GENERAL



https://gestionfinanciera.utp.edu.co/presupuesto/formatos-plantillas-e-instructivos-de-uso-presupuestal/

Lﬁ} Solicitar oportunamente la constitucion de reservas presupuestales a Gestidon de Presupuesto en los casos que
se requiera.

Mp Conocery gestionar las acciones contenidas en la circular de cierre de vigencia.

Estar atentos a la circular de cierre de vigencia 2025

% Universidad
| Tecnologica
>/ de Pereira

CIRCULAR N*1

FECHA: Pereira, 30 de agosto del 2024

PARA: Comunidad Académica y Administrativa, Supervisores e Interventores, Contratistas
y Estudiantes, Ordenadores de gasto, Proyectos especiales y Proyectos del SGR.

DE: Rectoria, Vicerrectoria Administrativa y Financiera y Gestion Financiera.

ASUNTO: Calendano para el cierre vigencia fiscal 2024 y apertura 2025.

INFORMA:

El cieme financiero se realiza con el objetivo de asegurar la calidad y veracidad de la
informacion financiera al 31 de diciembre de la presente vigencia y comprende:

a) El cese de todas las operaciones del presupuesto, contabilidad, tesoreria, adguisicion
de bienes y servicios, almacén, inventanos, nomina, y demas actividades que afeiten la
op 51 fint de Ja Universidad.

b) El registro de todas las transacciones presupuestales, contables y de tesoreria que
permiten identificar el valor de los compromisos adquiridos, los pagos realizades, la
constitueion de las reservas presupuestales y cuentas por pagar, ademdas del valor de
los ingresos recaudados, informacion que se requiere para presentar los informes de
ejecucion de ingresos y gastos, estados financieros y reportes ante las entidades de
control

En aras de garantizar lo anteriormente descrito, se establece el cronograma de cierre, cuyo
cumplimiento permitira el cierre financiero del presupuesto de |a vigencia 2024 y el inicio
oportuno de |a ejecucion del presupuesto de la vigencia 2025. Este calendano contiene las
fechas establecidas para cada tramite y las responsabilidades que cada integrante de la
comunidad universitaria tiene dentro del proceso de cierre financiero.

A continuacién, presentamos a la comunidad universitaria las fechas mas importantes
dentro del cronograma de cieme y les invitames a visitar el siguiente enlace

https://gestionfinanciera.utp edu.co/noticia-destacada/informacion-general-de-interes/ en el

cual encontrard las actividades relacionadas con cada fecha para su cumplimiento




Realizar seguimiento a las reservas presupuestales constituidas en la vigencia anterior con el fin de tramitar los
Mep Pagos o realizar la cancelacion de estas en la siguiente vigencia para que no se conviertan en pago de pasivos -
vigencia expirada.

v" Reuvision de los informes de ejecucion de reservas presupuestales que se remite a las Facultades y Dependencias por
parte de Gestion de presupuesto el cual contiene informacién importante como: No. del contrato, No. del Registro
presupuestal, Saldo por pagar de la reserva, entre otros

RESUMEN DE REGISTRO DE COMPROMISOS
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA
NIT. 891480035-9
Periodo Desde: 1/01/2024 Hasta: 31/07/2025

UNIDAD EJECUTORA /
Saldo X pagar FACULTAD /
Reserva PROYECTO ESPECIAL /
DEPENDENCIA RESPONSABLE

Objeto Soporte Numero Reserva Definitiva

® La cancelacion de las reservas presupuestales constituidas corresponde a una reduccion del compromiso y por ende del registro presupuestal,
por tanto para realizar este tramite de acuerdo con el tipo de documento es necesario gestionar por parte de las dependencias lo siguiente:
CANCEL

134-F46 — Solicitud cancelacion reserva presupuestal: Formato utilizado por los ordenadores/supervisores o diferentes dependencias académicas
y administrativas para realizar la solicitud de cancelacion de una reserva presupuestal relacionada con actos administrativos, érdenes de compra,
contratos de compra venta, formatos, entre otros.

111-F12 - Acta de Liquidacion: Remitir Acta de liquidacion a Gestion de la contratacién para contratos y ordenes de servicios.

Remitir Acta de liquidacion a Gestidén de Presupuesto para los contratos de suministros.



https://gestionfinanciera.utp.edu.co/presupuesto/formatos-plantillas-e-instructivos-de-uso-presupuestal/

n;- Verificar que los bienes, trabajos o actividades extras o adicionales que impliguen aumento de valor del
contrato cuenten con respaldo presupuestal y sean producto de modificaciones (otrosi) al contrato inicial.

Antes de tramitar una adicion al contrato se debe validar que exista la disponibilidad presupuestal

&

Para recursos de funcionamiento, inversion y SGR,
la disponibilidad debe estar en el CDP

Para los recursos de los proyectos 511, las
disponibilidades deben estar contempladas
en el presupuesto del proyecto y las
prérrogas no podran superar la vigencia del
proyecto




SOCIALIZACION ROL COMO
SUPERVISOR/INTERVENTOR DE
CONTRATOS




EQUIPO DE TRABAJO
e_. Angela Maria Narvaez e_.CIaudia Lorena Grajales

arvaez7@utp.edu.co
Ext 7479

e_. Olga Liliana Duque e_. Estefani Agudelo Sanchez

Eliana Prieto Chito L.
e_. Blanca Nubia Rivera


mailto:arvaez7@utp.edu.co

ion

Universidad Gestion de
Tmf Presupuesto

ESPACIO PARA RESOLVER DUDAS O
INQUIETUDES




