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PASO # 1 

Seleccione Mi unidad 



Selecciona la opción mas acciones en cada 
documento y carpeta 

Selecciona la opción compartir 

PASO # 2 

PASO # 3



Recuerda esta le permite compartir con toda la 
comunidad educativa

PASO # 4 



Recuerda esta le permite compartir solamente 
que las personas con acceso

PASO # 5 



Recuerde que con esta opción, se puede 
reenviar el enlace y varias personas pueden 

tener acceso 
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