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Apoyo Administratrivo Licenciado en Música 

La Facultad de Bellas Artes y Humanidades 

de la Universidad Tecnológica de Pereira se 

encuentra interesada en recibir hojas de vida  

para contratar  una persona de Apoyo 

Administrativo para el programa Maestría en 

Música con código 511-1-214-28, para 

desarrollar actividades administrativas. 

Selección de material de partituras, edición de 

material de audios de diferenres géneros y 

estilos musicales.  Archivar correspondencia, 

realizar memorandos, realizar y archivar las 

actas del comité curricular, promocionar la 

maestría a través de las redes sociales

La Universidad Tecnológica de Pereira, en su Misión y  Visional  

Institucional sobre  las cuales le permite ofertar Posgrados,  requiere 

Contratar  una persona de apoyo administrativo para dar cumplimiento 

al Objeto del Contrato, para el proyecto 511-1-214-28 de la Maestría en 

Música de la Facultad de Bellas Artes y Humanidades. El cual es 

requerido para desempeñar labores que apoyen el correcto 

funcionamiento del programa desde el ámbito administrativo   

16/03/2018 15/12/2018 9 meses

1. organizar actas comité curricular. 2. organizar y archivas actas de 

trabajos de grado. 3. clasificar y organizar el material audio, video y 

partituras. 4. Digitar y editar las partituras. 5. Digitar y editar los 

fragmentos de las partituras. 6. Buscar el material para los seminario-

taller partituras, fragmentos de partituras, audios y videos de diferentes 

géneros y estilos musicales. 7. Realizar memorandos para las 

diferentes dependencias. 8. realizar búsqueda de material musical 

para los seminarios de la Maestría

1- ARCHIVOS DE AUDIO Y VIDEO DE LAS 

PARTITURAS 2- Archivos de partituras 3- ACTAS DE 

GRADOS  4- ACTAS COMITÉ CURRICULAR 

Prestación de Servicios 1,000,000 9,000,000

CONVOCATORIA PUBLICA NRO.035
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