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1. OBJETO

Prestacion de servicios para la gestion, actualizacion y fortalecimiento de los medios
de comunicacion y redes sociales de la Facultad de Ciencias Ambientales de la
Universidad Tecnoldgica de Pereira, incluyendo la produccién de piezas gréficas,
audiovisuales y contenidos estratégicos que apoyen la visibilidad institucional.

2. PRODUCTOS ESPERADOS

¢ Informe diagnostico del estado actual de los contenidos web y redes sociales
de la Facultad de Ciencias Ambientales.

e PA4gina web actualizada con contenidos vigentes y organizados.

e Banco de contenidos digitales (graficos y audiovisuales) organizados.

¢ Plan o calendario de actualizacion periodica de la web y redes sociales.

¢ Informes mensuales de actividades realizadas.

3. JUSTIFICACION GENERAL DE LA NECESIDAD DE CONTRATACION

La Facultad de Ciencias Ambientales requiere fortalecer su estrategia de
comunicacion digital, garantizando la actualizacion permanente de sus medios
institucionales y la adecuada visibilizacion de sus actividades académicas,
investigativas y de extension.

Estas actividades implican la gestion continua de contenidos, la produccion de
piezas comunicativas y la articulacion con diferentes actores institucionales, lo cual
demanda una dedicacién especializada que no puede ser asumida en su totalidad
por el personal actual.

En este sentido, se hace necesaria la contratacion de un profesional que garantice
la coherencia, oportunidad y calidad de la comunicacion institucional de la Facultad.

4. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La Facultad de Ciencias Ambientales de la Universidad Tecnol6gica de Pereira
cuenta para este proceso de invitacion publica con respaldo presupuestal para la
vigencia de 2026 asi:

e 511-25-272-98 Fondo de Facultad de Ciencias Ambientales
Rubro: Prestacion de Servicios (6rdenes y contratos)
Por un valor total de $16.000.000 (dieciséis millones de pesos m/cte.)
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5. PLAZO DE EJECUCION

El contrato de prestacion de servicios tendra un plazo de ejecucion contado a partir
de la fecha establecida en el acta de inicio y hasta el 08 de diciembre de 2026 una
vez suscrito el mismo.

6. REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPACION

Podran participar profesionales que cumplan con los siguientes requisitos:

Formacién: Profesional en Comunicaciéon Social, Publicidad, Disefio Gréafico,
Medios Audiovisuales o areas afines.

Experiencia general: Minimo doce (12) meses de experiencia laboral.
7. DOCUMENTOS REQUERIDOS:

e Hoja de vida en formato funcién publica debidamente firmada.

e Soportes de formacion académica (diplomas o actas de grado).

e Certificaciones de experiencia.

e Copia de cédula de ciudadania.

e RUT actualizado 2026.

e Certificados de afiliacion a EPS y AFP vigentes.

e Certificados de antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales y medidas

correctivas.
e Examen preocupacional vigente.
e REDAM.

e Libreta militar (si aplica).
e Propuesta de trabajo.
8. CRITERIOS DE EVALUACION

La evaluacion de los proponentes se realizard sobre un maximo de 100 puntos,
distribuidos asi:
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\ Criterio HPuntaje méximo\
\ Experiencia especifica H 40 puntos \
\ Propuesta técnica H 40 puntos \
\ Oferta economica H 20 puntos \
\ Total H 100 puntos \

NOTA 1: “Los criterios de evaluacion se aplicaran exclusivamente con base en la
informacion verificable contenida en la propuesta y sus soportes. No se otorgara
puntaje por informacion no acreditada documentalmente.”

8.1. Experiencia especifica (40 puntos)

Se evaluara la experiencia adicional a la minima requerida, relacionada
directamente con el objeto contractual.

Se asignara puntaje de la siguiente manera:

40 puntos: Acredita experiencia especifica igual o superior a 24 meses en
actividades relacionadas con:

e Gestion de contenidos web

e Administracion de redes sociales

e Produccion de piezas graficas y/o audiovisuales

e Estrategias de comunicacion digital institucional

25 puntos: Acredita experiencia entre 13 y 23 meses en actividades relacionadas.
10 puntos: Acredita Unicamente la experiencia minima requerida (12 meses).
0 puntos: No acredita experiencia especifica adicional o no cumple con lo exigido.

Soporte: Certificaciones laborales o contractuales que indiquen claramente objeto,
actividades y tiempo de ejecucion maximo 5 certificaciones.

8.2. Propuestatécnica (40 puntos)

El oferente debera de entregar una propuesta técnica-econOmica, la cual sera
evaluada mediante criterios verificables bajo la modalidad cumple (1) / no cumple
(0), asignando el puntaje correspondiente Unicamente cuando la informacion se
encuentre debidamente desarrollada en la propuesta.
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8.2.1. Metodologia de trabajo (10 puntos)

litem| Criterio verificable [Puntaje]
| 1 HDescribe fases del proceso (diagndstico, ejecucion, seguimiento)H 2.5 |
| 2 | Define actividades para cada fase | 25 |
| 3 H Especifica herramientas a utilizar H 2.5 |
\ 4 H Incluye mecanismos de seguimiento o medicion H 2.5 \

8.2.2. Plan de trabajo y cronograma (10 puntos)

\I'temH Criterio verificable HPuntajel
\ 1 H Presenta cronograma detallado H 2.5 \
\ 2 HReIaciona actividades con los productos esperadosH 2.5 ]
\ 3 H Define tiempos de entrega H 2.5 ]
\ 4 HEs coherente con el plazo de ejecucion del contratoH 2.5 |

8.2.3. Estrategia para el cumplimiento de productos (15 puntos)

Se asignaran tres (3) puntos por cada producto, siempre que el oferente describa
de manera concreta las actividades, herramientas o entregables mediante los
cuales garantizara su cumplimiento.

\ Producto esperado HPuntaje\
\Diagnc’)stico del estado actual de contenidosH
| Actualizacion de la pagina web [
| Implementacién de seccién audiovisual ||
\ Banco de contenidos digitales H
\ Plan de actualizacion periodica H

WWWIw|w

8.2.4. Valor agregado (5 puntos)

\I’temH Criterio verificable HPuntaje\
\ 1 H Incluye uso de herramientas de analitica digital H 2.5 ]
\ 2 HPropone al menos una estrategia innovadora aplicabIeH 2.5 ]
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8.3. Oferta econdmica (20 puntos)

El puntaje de la oferta econdémica se asignara mediante la siguiente férmula:
Puntaje = (Valor de la oferta mas baja / Valor de la oferta evaluada) x 20

Condiciones:

El valor ofertado no podra superar el presupuesto oficial establecido en esta
invitacion.

8.4. Criterios de Desempate

En caso de empate en el puntaje total: Se dara prioridad al proponente que obtenga

mayor puntaje en experiencia especifica.

De persistir el empate, se seleccionara quien haya enviado primero la totalidad de
los documentos exigidos.

9. COMITE EVALUADOR

El Decano de la Facultad de Ciencias de Ambientales como Ordenador del Gasto,
a través de memorando nombrara un comité evaluador, quienes evaluaran las
propuestas y daran respuesta a las observaciones que presenten los proponentes

10.LUGAR Y FECHA DE ENTREGA DE HOJAS DE VIDA

Los proponentes deberan remitir los documentos solicitados, en formato PDF,
debidamente identificados y numerados en orden, asimismo, las observaciones,
inquietudes o solicitudes de aclaracion relacionadas con la presente invitacion
publica deberan ser remitidas al correo: decanocienciasambientales@utp.edu.co

Asunto: INVITACION PUBLICA No. 06 DE 2026 PROFESIONAL
COMUNICACION

NOTA 2: Sera causal de exclusion en cualquier etapa del proceso: el suministro de
informacion inconsistente.

NOTA 3: Las Hojas de Vida que sean entregadas extemporaneamente 0 no
cumplan con la totalidad de los requisitos exigidos seran rechazadas. Solo se
recibiran archivos en extension PDF se permitira maximo 10 MB por la totalidad de
los archivos (no se recibiran accesos al Drive).
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NOTA 4: No pueden participar en esta invitacion publica, las personas que se
encuentren con inhabilidades, incompatibilidades o conflictos de interés para
contratar con la UTP, conforme con la Constitucién y la Ley.

11.CRONOGRAMA

CRITERIO FECHA
Apertura de la invitacién publica 04 de mayo de 2026
Observaaon_e; al pliego de 05 de mayo de 2026
condiciones
Respuesta a las observaciones 06 de mayo de 2026
Fecha limite para la remision de 11 de mayo de 2026 hasta las 11:59 am
propuestas
Evaluacion de propuestas 12 de mayo de 2026
Publicacién de Evaluacién 13 de mayo de 2026
Recepcion dg obse_ryauones A 14 de mayo de 2026 hasta las 11:59 am
evaluacion
Respuestas a las observaciones 15 de mayo de 2026
Publicacién definitiva y adjudicaciéon 19 de mayo de 2026
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