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Código: POS-APO-002 
Descripción del formato: Gestionar la aprobación de apoyos económicos para los docentes y estudiantes que participen en actividades académicas de la Facultad.
Origen (Dependencia o programa solicitante):
 [Nombre del programa, departamento, grupo de investigación, proyecto o dependencia]
Destino:
[Consejo de Facultad de Ingenierías / Gestión Financiera / Admisiones, Registro y Control Académico / Vicerrectoría de Investigaciones, Innovación y Extensión / Vicerrectoría Académica, otra dependencia]
Asunto: Solicitud de aval para otorgar apoyo económico 
Por medio de la presente, me permito solicitar el aval ante la dependencia correspondiente ( Consejo de Facultad, Vicerrectoría Académica u otra) para otorgar apoyo económico al (indicar si es docente o estudiante y nombre completo) _________________________________, identificado(a) con documento de identidad No. ________________________, conforme a la recomendación emitida por el Comité Curricular en el Acta No. ___ del ___ de __________ de 202__, en la siguiente(s) modalidad(es):

Hospedaje ___
Alimentación ___
Tiquetes ___ Destino: _________________
Apoyo económico __ Valor a otorgar $ ______________

El apoyo se solicita con el fin de participar en la siguiente actividad académica:
•	Tipo de evento: (Conferencia __ Curso __ Ponencia __ Taller __ Otro: __________)
•	Nombre del evento: ___________________________________________
•	Rol del solicitante en el evento: (Asistente ____ Ponente _____ Otro: __________)
· En caso de ser ponente, indicar el nombre de la ponencia: ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
•	Fecha de inicio del evento: ____ / ____ / 202__
•	Fecha de finalización del evento: ____ / ____ / 202__
•	Lugar de realización del evento: País _______________ Departamento/Estado:____________ Ciudad: __________________

Documentos requeridos para realizar la solicitud
Se debe anexar el brochure o documento informativo del evento como soporte.
En caso de que el docente sea catedrático, deberá adjuntarse la resolución de contratación e indicar el valor mensual correspondiente.
Para los casos en los que el docente o estudiante haya sido aceptado para presentar una ponencia, deberá anexarse en formato PDF la carta de aceptación emitida por la institución organizadora del evento.
[bookmark: _heading=h.jaqjbohgku7t]
Reglas del Chat GPT

· Indicar si el beneficiario es docente o estudiante y registrar su nombre completo.
· Registrar el número de documento de identidad.
· Indicar el número y fecha del Acta del Comité Curricular que recomienda la solicitud.
· Marcar únicamente las modalidades de apoyo solicitadas: hospedaje, alimentación, tiquetes o apoyo económico.
· Si solicita tiquetes, indicar el lugar de origen del desplazamiento.
· Indicar el tipo de evento y seleccionar una sola opción; si es otro, especificarlo.
· Registrar el nombre completo del evento.
· Indicar el rol del beneficiario en el evento. La opción “Asistente” aplica únicamente para docentes.
· Si participa como ponente, registrar el nombre completo de la ponencia.
· Indicar las fechas exactas de inicio y finalización del evento.
· Registrar el lugar de realización, indicando país, departamento y ciudad.
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